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Procedura przygotowania pracy dyplomowej do obrony! w Archiwum Prac Dyplomowych

Krok w APD | Kto Zadanie
Student Rejestracja pracy dyplomowej w Biurze Obstugi Studentow
1. Student Uzupetnienie informacji o pracy dyplomowej w APD
2. Student Dodawanie zatgcznikdw do pracy dyplomowej
3. Promotor Akceptacja danych pracy (lub odrzucenie — powrét do pkt. 1)
4, Promotor i recenzent | Wystawianie recenzji

LOGOWANIE DO ARCHIWUM PRAC DYPLOMOWYCH

Archiwum Prac Dyplomowych znajduje sie na stronie internetowej o adresie:

https://apd.amu.edu.pl

Uniwersytet im Adama Mickiewicza w Poznaniu - Centralny System Uwierzytelniania Nie jestes zalogowany | £## |fzalogu si

Archiwum Prac Dyplomowych

INFORMACJE KATALOG

353{‘;",;‘;‘;,523?” Testowe Archiwum Prac Dyplomowych UAM

KONTAKT Informacje

Rysunek 1. Logowanie.
Po otwarciu strony nalezy klikngé¢ w prawym gérnym rogu zaloguj sie.

Otworzy sie strona Centralny System Uwierzytelniania UAM na ktdrej nalezy podac
identyfikator i hasto a nastepnie klikngé ZALOGUYJ:

1 Dla uproszczenia i czytelnosci instrukcji postugujemy sie terminem ,,obrona” — zgodnie z Regulaminem studidéw ztozenie
pracy dyplomowej jest warunkiem koniecznym dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego.


https://apd.amu.edu.pl/

?7?1' '{f CENTRALNY SYSTEM
UAM UWIERZYTELNIANIA

‘Wprowadz dane logowania

ZALOGUJ || WyCZYSE Polski | English

UNTWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANTU

Rysunek 2. CAS.

LISTA PRAC | ZADAN

Po zalogowaniu do APD pojawi sie strona Moje prace i zadania. W kazdym momencie mozna
wroci¢ do tej strony klikajgc na pasku menu odnosnik MOJE PRACE.

INFORMACJE KATALOG MOJE PRACE

NA SKROTY Moje prace i zadania
MOJE PRACE
=3
_dir‘l‘-:;’or:mwe Ta strona zawiera podglad czekajacych na Ciebie zadan, Twoich prac, nadchodzacych

egzamindw i propozycji tematéw prac dyplomowych. Zadania i prace pogrupowane sa w

zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania.
MOJE ZADANIA

- dyplomowe
* uzupetnij
informacije

Wiecej v

| & Moja strona w katalogu |

MOJE DYPLOMY
= lista

MOJE EGZAMINY

- lista 2 Autor £ Uzupetnij informacje
- protokoty

Testowa praca dyplomowa Testowa praca dyplomowa
MOJE RAPORTY Bartiomiej Mytko Bartiomisj Mytko
- udziat w
komisjach
egzamindw
dyplomowych
- opieka nad
pracami
dyplomowymi

Pokaz wszystkie Pokaz wszystkie

& Miedzyuniwersyteckie Centrum Informatyzacji. Wszystkie prawa zastrzezone.

Rysunek 3. Moje pracy.

W lewej kolumnie strony znajduje sie lista prac, ktérych autorem jest zalogowany student.
Tytut pracy dyplomowej pojawia sie w tym miejscu w momencie jej zarejestrowania przez
studenta w Biurze Obstugi Studentow.

W prawej kolumnie znajduja sie zadania do wykonania, czyli lista prac, do ktorych student
ma uzupetnic¢ informacje/wgrac pdf z praca.

UZUPEENIANIE INFORMACIJI O PRACY DYPLOMOWEJ
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W celu przejscia do wprowadzania informacji o pracy nalezy klikng¢ tytuf pracy znajdujacy sie
przy zadaniu Uzupetnij informacje.

Pojawi sie strona edycji informacji o pracy. W pierwszej kolejnosci nalezy wybra¢ jezyk, w
ktérym napisana jest praca dyplomowa. W zaleznosci od dokonanego wyboru ponizej pojawig
sie odpowiednie pola do uzupetnienia:

e Tytut pracy dyplomowej w jezyku polskim i angielskim. Jezeli praca dyplomowa
napisana jest w jednym z tych jezykdéw to tytutu pracy w tym jezyku nie mozna
edytowac — oryginalny tytut pracy wpisuje Biuro Obstugi Studentéw podczas rejestracji
pracy.

e Streszczenie w jezyku oryginalnym, polskim i angielskim

e Stowa kluczowe w jezyku oryginalnym, polskim i angielskim

Po uzupetnieniu informacji nalezy zapisa¢ dane klikajac przycisk Zapisz dane pracy. Nastepnie
nalezy zapoznac sie i zaakceptowaé oéwiadczenie autora pracy poprzez przycisk ZATWIERDZ.



Infarmacje o pracy Pliki Antyplagiat Recenzje

Informacje o pracy

Jezyk pracy: | je=vk polski [PL]

egtowa praca dyplomowa

Y

Zapisz dane pracy

Tytuk: m |d|:-d|:
Limit 1000, wprowadzono 4 znakow
Bartiorniej Mytko B
Magist=rium na Kenunku informatyka, specjalnogé
Auttar: informatyka stoscwana na programie DbHRfEtos

Data agzaminu dyplomowega: 21 lipca 2020 13:00 (egzamin zdalny)

Promiotorzy pracy: prof. dr hab. Aa Aa

Jednostka organizacyjna: Jednostki rézne

Data zatwierdzenia tematu: | £ wrzednia 2020

Streszczenie: Limit 4000, wprowadzano 9 znakdw

Stowa kluczowe:

magr Marcin Jasinski =
mgr Remigiusz Cieminski
| Etreszozenie w formie tekstoe W |I{I:l
e test test
i
i
Limit 4000, wprowadzono 0 znakaw
o] magazyn programowanie obetuga baza danych
o
Limit 1000, wprowadzono 41 znakdw
s
Limit 1000, wprowadzono 0 znakdw
dr Mariusz Mogala i}

magr Marcin Jasinski
mgr Remigiusz Cieminski
mar inZ. Jacek Gizelski

Osoby piszace recenzje:

Status pracy: (&  Wprowadzenie przez autora danych o pracy

Status archiwizacji: (& Do archiwizacji

Oswiadczenia autordw

Zapisz dane pracy

Zdajac sobie sprawe z cdpowiedzialnosci prawnej, Ze przypisanie sobie w pracy dyplomowej autorstwa istotnego fragmentu
lub innych elementdw cudzego utworu lub ustalenia naukowego stanowi podstawe stwierdzenia niewainosci postepowania
administracyjnego w sprawie nadania tytutu zewodowego céwiadczam, Ze przedkiadana praca dyplomowsa zostata
napisana przeze mnie samodzielnie i nie zawiera ona tredci uzyskanych w sposdh niezgodny z cbowigzujgcymi przepisami,

a przy jej pisaniu, poza niezbednymi konsultacjami, nie korzystano z pomocy innych osdb.

Rysunek 4. Uzupetnianie informacji o pracy.




DODAWANIE ZAtACZNIKOW

Po uzupetnieniu informacji o pracy dyplomowej oraz zatwierdzeniu oswiadczenia nalezy
przej$¢ do kolejnego kroku w APD - tym celu nalezy klikng¢ Przejdz do dodawania
zatgcznikow.

Kolejnym krokiem jest dodanie pliku z pracg. Nalezy przejs¢ do zaktadki Pliki, a nastepnie
klikng¢ w przycisk Dodaj pliki.

Testowa praca dyplomowa
Praca magisterska

| < wroc do poprzedniej strony |

Status pracy

2 otz ©X0%0
" Przesylanie plikow z praca
Wré¢ do edycji danych 0] Przekaz do zatwierdzenia przez promotora 0]

Pliki

Informacje o pracy Antyplagiat Recenzje

Nie dodano jeszcze zadnych plikéw do zestawu

Wersja pracy: 1 (niezatwierdzona) Dodaj pliki =

Rysunek 5. Pliki

Aby doda¢ plik zawierajacy prace dyplomowg nalezy klikngé Przeglgdad... i wskazac zapisany
na dysku plik w formacie pdf, a jezeli praca zawiera zataczniki to nalezy je takze wprowadzic¢
do systemu APD jako spakowane do jednego pliku archiwum ZIP, RAR lub 7Z. Mozna réwniez
dodad krétki opis dotyczacy zatacznika. Dodawanie zatgcznika nalezy potwierdzi¢ przyciskiem
Dodaj zatgcznik do zestawu.

Pamietaj! Nazwa pliku nie moze zawieraé znakéw diakrytycznych oraz kropek - oprocz
kropki oddzielajgcej nazwe pliku od rozszerzenia.




I & wroc do pracy I

Lista zestawow

Pliki pracy i inne zatgczniki grupowane sg w zestawy.

Niektdre typy prac pozwalajg na zarchiwizowanie wiecej niz jednego zestawu - kolejne zestawy
odpowiadajg wtedy kolejnym wersjom pracy.

Wiecej v

Mechanizm kontroli zgodnosci pracy przestanej do APD z wersjg papierowa ztozong w
dziekanacie jest wigczony!

Wiece] v
W[ mewmmn | zsvieomy
1 brak zatgcznikow w zestawie NIE

Dodaj plik & Dodaj adres URL () Dodaj opis migjsca fizycznego wystgpowania pracy ()

[Praca v
; Maksymalna liczba w zestawie: 1
Rodzaj: Maksymalny rozmiar pliku: 200,0 MB

Dopuszczalne rozszerzenia: .pdf

| Wyhbierz plik | Nie wybrano pliku

Plik: utcrdw pracy zostang automatycznie zamienione na ich
identyfikatory w systemie USDS.

Jezyk zawartosci: |]¢zyk polski [PL] V|

Opis:

Limit 300, wprowadzono 0 znakow

Dodaj do zestawu

Rysunek 6. Dodawanie pracy.

Kazdy dodany zatgcznik pojawi sie na liscie zatgcznikdw. Zatgcznik mozna usungé z listy
klikajac Usun.

m Elementy zestawu Zaiwierdzony

= Wersja do druku | (brzk opisu)

1 oryginaloe plik- asss pdf | rodzaj: Praca | rozmiar: 5433 KB | jezyk: jezyk polski [PL] | dodany 2021-01-05 12:56 przez Bartlomiej Mytke NIE
Edytu ink jednorazowy

Rysunek 7. Usuwanie.
Po dodaniu wszystkich zatacznikéw nalezy klikng¢ wréc do pracy.

Aby ponownie przejs¢ do dodawania zatgcznikow nalezy klikng¢ Edytuj pliki.



Mozna takze powrdci¢ do edycji informacji o pracy dyplomowe;j (tytut, streszczenie, stowa
kluczowe) klikajac Wroc do edycji danych.

Testowa praca dyplomowa
Praca magisterska

| & wrdé do poprzedniej strony |

Status pracy

£ ~ Autor pracy
1 - - 3 - .
'\_;@  Przesylanie plikéw z praca O @ @
Wroé do edycii danych @ Przekaz do zatwierdzenia przez promotora @

Informacje o pracy Pliki Antyplagiat Recenzje

= Wersja do druku | (brzk opisu)

oryginalny plik: asss.pdf | rodzaj: Praca | rozmiar: 543,3 KB | jezyk: jezyk polski [PL] | dodany 2021-01-05 12:56 przez Barttomisi Mvik:
Wersja pracy: 1 (niezatwierdzona) | Edytuj pliki -

Rysunek 8. Przekazanie do promotora.

PRZEKAZANIE PRACY DO AKCEPTACII PRZEZ PROMOTORA

Po uzupetnieniu informacji o pracy dyplomowej i dodaniu zatacznikdéw zawierajgcych prace
nalezy przekaza¢ prace dyplomowg do zatwierdzenia przez promotora. W tym celu nalezy
klikng¢ Przekaz do zatwierdzenia przez opiekuna.

Tej operacji nie bedzie mozna cofna¢ dlatego nalezy jg potwierdzic:

Status pracy zostanie zmieniony z 'Dodawanie zatacznikdw' na ‘Akceptacja przez opiekuna’
Po wykonaniu tego przejécia nie bedzie juz mozna wrécic do edycji danych

Czy na pewno chcesz kontynuowad?

s

Rysunek 9. Komunikat.

System automatycznie poinformuje mailowo promotora o przekazaniu pracy do akceptaciji.

WERYFIKACJA PRACY DYPLOMOWEJ PRZEZ PROMOTORA

Nastepnie promotor weryfikuje wprowadzone przez studenta informacje o pracy i zatagczone
pliki:



e Jesli wprowadzone przez studenta dane sg btedne promotor cofa informacje o pracy
do ponownej edycji przez studenta. W takim przypadku student ponownie otrzymuje
mozliwos$é edycji informacji o pracy i dodawania zatgcznikow.

o Jesdli wprowadzone dane zostang zaakceptowane przez promotora, praca zostaje
przekazana do sprawdzenia przez system antyplagiatowy JSA (Jednolity System
Antyplagiatowy - system antyplagiatowy, ktéry zawiera baze prac ze wszystkich
polskich uczelni). Po zapoznaniu sie przez promotora z raportem z JSA, promotor
podejmuje decyzje o przekazaniu pracy do wpisania recenzji.

Student jest automatycznie informowany mailowo o akceptacji lub cofnieciu pracy do
ponownej edycji.

DRUKOWANIE PRACY DYPLOMOWEJ

Nie drukuje sie pracy dyplomowej celem przechowywania jej w teczce akt osobowych
studenta. Praca dyplomowa jest przechowywana w APD stanowigcym na UAM baze
pisemnych prac dyplomowych.

RECENZIJE

Po zaakceptowaniu pracy przez promotora do systemu wpisywane s3g recenzje. Wypetnione
i zaakceptowane recenzje mozna otworzy¢ klikajgc ikonke recenzji obok nazwiska recenzenta.
Recenzja jest dostepna, jesli ikonka ma kolor zielony.



