Jak uczestniczy¢ w zajeciach w MS Teams

Na pierwsze zajecia weekendowe (pigtek-niedziela) udziat w spotkaniach mozliwy jest na dwa

sposoby:

1.

Na adresy prywatne zostat przestany plan wraz z linkami do zajeé¢ w ktdry nalezy klikngé lub
skopiowac i wklei¢ do pola adresu w przegladarce przed zajeciami, spowoduje to otwarcie
przegladarki nastepnie postepujemy zgodnie z ilustracjami ponizej.

Otworzy¢ Microsoft Teams?

https://teams.microsoft.com chce otworzyc te aplikacje.
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2. Druga metodg jest pobranie i zainstalowanie aplikacji MS Teams, nastepnie nalezy uruchomi¢
aplikacje MS Teams i zalogowac sie na utworzone konto (konto tworzone jest automatycznie
przez system po zakonczonej rekrutacji, prosimy o sprawdzenie czy wiadomos¢ o koncie nie
trafita do SPAMU na skrzynce pocztowej

Z poziomu aplikacji udziat w planowanych zajeciach mozliwy jest przez:

a) Klikniecie linku do zaje¢ ktory otrzymaliSmy na e-mail - Po kliknieciu linku z wiadomosci e-mail
pojawi sie nowa karta w przegladarce z pytaniem, czy moze otworzy¢ link za pomocg aplikacji
Microsoft Teams (jesli narzedzie jest juz zainstalowane). Nalezy wyrazié na to zgode, poniewaz
rekomendowanym sposobem tgczenia sie jest korzystanie z aplikacji desktopowej lub mobilnej.
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b) Z menu aplikacji MS Teams po lewej stronie wybieramy Zespoty, nastepnie odszukujemy
zespot nazwy studidw podyplomowych
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Informacja o zajeciach udostepniona jest na czacie zespotu. W terminie odbywania sie zaje¢ nalezy
dotaczy¢ do spotkania klikajgc na informacje z czatu.
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¢) Z menu aplikacji MS Teams po lewej stronie wybieramy Kalendarz, odszukujemy odpowiedni
dzien i godzine i klikamy dotgcz na spotkaniu
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Po kliknieciu Dotgcz w kalendarzu lub w e-mailu i po zalogowaniu do aplikacji pokaze nam sie okno
z ustawieniami, ktére mozemy modyfikowa¢ jeszcze przed dotgczeniem do spotkania: wigcz/wytgcz
kamere i wtgcz/wytacz mikrofon. Jesli prowadzacy nie zaleci inaczej, najlepiej jest wytaczyé kamere
i mikrofon, by przy wielu osobach nie generowaé zbednego szumu. Nastepnie mozemy dotgczy¢ do
spotkania klikajgc Dotacz teraz.
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Wazne!

Pamietaj, zeby przy korzystaniu z MS Teams zawsze by¢ zalogowanym na uniwersyteckie konto
Office 365.



