UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

uAM Wydzial Psychologii i Kognitywistyki

Przewodnik osob studiujacych
na Wydziale Psychologii i Kognitywistyki UAM

Spis tresci

UWAGI WSTEPNE....... .ottt e e et e e e et e e e st e e e ssssteeeeennsaeeeeannsaeeeennnees 3
STUDIA ettt e e e e st e e st e e e st e e e sbeeensteeensaeeassseeanseeeasseeeanseessseeennseesnnseeennns 3
Chce zrealizowa¢ program dwoch lat studiow w jednym roku akademickim .........cccoeeeeiieiiinnnniinieeen, 3
Chce PrzetoZy € PrZeAIMIOt .....cc.eeiiiiiiiiie ettt ettt ettt et e et e et e e bt e bt e sbeeseeesnteenseennean 3
Chce uzyskac zgodg na indywidualng organizacje studiow (IOS) ......cccvieriieviirienieeie e 4
Chce uzyskac zgodg na indywidualny tok studiow (ITS) ...c.cooiiiiiiiiiii e 4
Chce uznania wWezeSniejSZYCh OSIAZNICC. ....cuiiiuieiuieiieeieeit ettt ettt ettt et e et e et e e bt e bt esbeeseeesateeneeenneas 5
Chce zmieni¢ grupg, wybrany przedmiot i/lub 0sobg prowadzaca ZajeCia ........ceevveeveereerreerieereerveereeveenens 5
Przekroczytam em dopuszczalng liczbe nieobecnosci na zajeciach.........ocvevveviieiiiiiieniecieciecre e 5
Mam NieZaliCZONY PIZEAMIOL .. ..eoueiieiieiieiiet ettt ettt ettt et et e e saeesateenteeateesseesneeenseeaseenbeeseeees 6
Chce wezesniej podejs¢ do zaliczenia 1/1ub eZZamiInNU .........c.eevvveiiiiieiieeii ettt ereebeesnees 6
Jestem nieobecna_y podczas zaliczenia i/Iub €ZZaMINU ..........cccveeeiieiieriierieiie et ere b e 6
Chce zobaczy¢ swojg sprawdzong prace €gZamiNACY TG ....cecceereerrerueriesserseeereereeseessenssesessesseessesseessesseesenn 6
Chce przedtuzyC Sesje EZZaAMINACY TG  ..ccuueerveerrieriieeiieeie et eteesteesttesiteeteebeesteesteesseesateeaseenseeseenseesseesnseenseensean 6
Chce podejs¢ do egzaminu komisyjnego lub zaliczenia KOmMiSYJNEZO0 ......c.ccvvveveerieeieeieeieeieneesee e eveenens 7
CRCE WZIGCE UTLOP .rvvviitieiiieiiteiteit ettt ettt et et e st e et e et e e bt esbe e st e ssseesbeesbeesseesaesssesssessseasseasssessaesssesssesssennses 7
Skreslono mnie z listy studentdw 1 chcg WZNowic StUAIA..........eeieriiriiniiiiiieieiec e 8
Chce zracjonalizowac koszty studiow niestacjonarnyChi...........cccccueiveiiiieniieniesie e eve e 8
Chce przesuna¢ termin optaty semestralnej lub rozloZy¢ ja Na 1aty ......ccccoveeveeviecieeiiicie e 9
Mam trudng sytuacje materialng i chce mniej ptacic za Studia .........ocveeviierieiiiiiiiiieeee e 9
Chce uzyskac racjonalne dostosowania ksztalcenia ..o 9
Chce zmieni¢ promotorke a pracy dypPlOmMOWE] .......viriiritieti ettt ettt et aeeraaaaas 9
Chcee zarejestrowac prace dyPlOMMOWE ....c..oo.eiuiriiriiriiiieeieie ettt ettt et sb et e it b be b eaeens 9
Nie udato mi si¢ ukonczy¢ lub zarejestrowac pracy dyplomowej w wyznaczonym terminie........................ 10
Chce ubiegac sie¢ o dofinansowanie dziatalno$ci kota naukowego .........covviviiiiiiiiiiiiiiiii e, 10
MOBILNOSC ....c.ooovtmiiinitee ittt 11
STUDENCKIE MOBILNOSCI NA TERENIE POLSKI ......uvviiuiiiiteeeuieeteeeneeeeeeeeeeeeteeeneeeeseeeneesnseesnseseseeenseenneas 11
Chce skorzystac z programu MOST .......ccviiiiiiiiiieiieieesee st ere ettt e s aesbesbeesbeebeessaessaeesseesseesseesssenssenns 11
Chce skorzystac z programul POIMOST ......cc.oiiiiiiiiiieiiee ettt sttt ssaessseensaessaessaessneans 12
STUDENCKIE MOBILNOSCI ZA GRANICA .....ccuviiveiiieteeeteeeteeueeeseeeseeaeeeseeseeseeeseeseeseeeseeseesseeseeseeneeeseennes 12
Mobilno$¢ w ramach programu ETaSImUST ........uuuuueiiiiiiiiiiiieieeseesseeseeeeee e nnnn 12
u CZELNIA I ‘ r ‘R
.Enﬁg&!’s!ﬁﬁ HR EXCELLENCE IN RESEARCH E.E}ngl;!ﬁ

ul. A. Szamarzewskiego 89, 60-568 Poznan
tel. +48 61 829 23 07
uampsych@amu.edu.pl

www.psychologia.amu.edu.pl



Do kogo na Wydziale mozna zwraca¢ si¢ z pytaniami o program Erasmus+? .........cccccoeevviievieiieniesieenens 12

Co obejmuje oferta programu Erasmus+ dla 0S0b studiujaCych?.........cccveeiieciieciieieieciecieeeee e 13
Kto moze wyjecha¢ w ramach programu? ..........c.ccooieiiiiiiiiieii ettt s 13
Na jak dlugo mozna wyjecha¢ w ramach programu? ..........cccccoooiiiiiiiiiiiiieee e 13
Czy mozliwy jest ponowny wyjazd W ramach Programu? ...........cccecceeevveriuercreesreeseereeseeseesseesseessesseessneans 13
Jaka jest wysokos$¢ stypendium podczas pobytu Za granica? .........cecceeeeveeerierieeriieriereeneeeeeeseesseesieessaesnenns 13
Czy s organizowane spotkania informacyjne przed rozpoczeciem reKrutacji? ..........cocceveeerieeeieeneeneennenne 13
Kiedy rozpoczyna si¢ rekrutacja na wyjazdy w ramach programu? ............cccceeveerierieniennieenieeneeneeseesneens 14
Jakie sg kryteria kwalifikacji dO PrOZramU? .........cccceiiviiiieeiieriieriesie et ereeieeeeseaestbeesseesseesseessaesseessnenes 14
W jaki sposob moge przystapic do reKItutacii? .....c.eeiieiiiiiiiiiei e 14
Kiedy zapada decyzja o zakwalifikowaniu do programu i gdzie si¢ moge o niej dowiedziec? ..................... 14
Co dzigje si¢ po przyznaniu miejsca W ramach Programu?...........cccecvveriverevercueesreesseereeseessessseesseessesseesssenns 14
Czy sa planowane kolejne rekrutacje w trakcie roku akademicki€@o? ..........ccvvevieeiierierieniieieiesee e 15
W jaki sposob nastepuje wyptata stypendium programu Erasmus?.........ccoocieiiinieniiniiiiiieeeneenee e 15
O czym nalezy pamigtac przed WYJaZAEM? ........ccciecieriiirieiiieiie ettt eseeetesre e ereetaestaessaeesseessaessaesseessnenns 16
Co zrobi¢, gdy moja sytuacja zyciowa zmienita si¢ i nie dam rady skorzysta¢ z przyznanej mobilnosci?.... 16
Studia w ramach programu ETaSMUST .......cc.ueiieriiiieiieiiieeeeciieeeesieeeeeeireeeeesaeeeeesaaraesesnsaeeesessneeeennsseeens 16
Czy istniejg jakie$§ ograniczenia dotyczace semestrow, kiedy mozna wyjecha¢ w ramach programu? ........ 16
Czy wybierajac miejsce na wyjazd wskazuje si¢ tylko jeden UniwerSytet? .........cocevvereercienieereeseeseesnenns 16
Czym si¢ kierowa¢ w wyborze uczelni, na ktorg chce wyjecha¢ w ramach stypendium? .........cccoeceevienenne 17
Gdzie moge znalez¢ informacje o kursach/zajeciach oferowanych przez dana uczelni¢ dla osob z programu
EIaSINUST? ..ttt et et b e bt e s bt s ettt e b e bt e bt e e bt sht e ea bt et enbeesbe e st ea 17
W jaki sposob uzgodni¢ program mobilnosci (Learning Agreement) na studia?..........cccoevvevvenveneeniennnnne 17
O czym nalezy pamigta¢ w trakcie pobytu na studiach w ramach programu Erasmus+? .........cccceeceevinennn. 18
O czym nalezy pamigta¢ po powrocie z wyjazdu w ramach Erasmus+? ..........cccoevveviiiiiniiiieenieenee e, 18
W jaki sposob odbywa si¢ zaliczenie przedmiotéw zrealizowanych w czasie mobilnosci? .........ccceveeeneene 18
Praktyki w ramach programu EraSmUST .........cc.ueeiiiiiiieeeriiiieeeiiieeeeeiieeeeessineeeessaneeeessssseeessnsnseessssssneesanns 19
Kiedy moge wyjechac na Praktyki?.........ccciecvieriiiiiiiieiiieie ettt e sve e ere e eeseaestbessseesseesseessaesssensnenns 19
Dokad mogg wyjechad na Praktyki? ........c.coouioiiiiiiiiiie ettt et et e e 19
Na jak dlugo moge wyjechac na praktyki? ........cocoiviiiiiiiiiieee e 19
Jakie informacje i dokumenty nalezy ztozy¢ w trakcie procedury kwalifikacyjnej? ........ccccevveveerveniennnenns 19
Kiedy rozpoczyna si¢ rekrutacja na praktyki? .......c.cccoooieiiiiienieiieeie ettt 19
W jaki sposob uzgodni¢ program praktyk (Learning Agreement for Training)? .........cccccvcevveeveneecenennns 20
O czym nalezy pamigta¢ w trakcie pobytu na praktykach w ramach programu Erasmus+? ........................ 20
O czym nalezy pamigta¢ po powrocie z praktyk w ramach Erasmus+? ........c.ccccevvievieniiiieinieenienee e 20
Studia w ramach umow bilateralnych UAM ...........coiiiiiiiiiiiiiiiiieeeieeeeee ettt 20
Gdzie znalez¢ mozna informacje na temat wyjazdow na studia w ramach umow bilateralnych UAM? ....... 20
Jaka oferta dostgpna jest dla osob studiujacych w ramach uméw bilateralnych UAM? .........cccovvevveeieennnnn, 21
Kto moze wyjecha¢ na studia w ramach umowy bilateralnej?...........cccoceeoiieiieiienieiieceeeeeeeeee e 21
Kiedy i jak odbywa si¢ rekrutacja na wyjazdy w ramach uméw bilateralnych?............cccooovveiiiiiinienicnn, 21
W jaki sposob uzgodni¢ program mobilnosci (Learning Agreement) na studia w ramach umowy
DILALEIAINE]? ...ttt ettt ettt h e st e e e a ettt e bt et e e sheeeateenbeeabe e bt e beenateenteenteenrean 21
O czym nalezy pamigtac przed WyJazdemM? ........ccoecieiiiriiiiie ittt ettt ettt seae e eteentaestaesnaeen 22
Czy wymiany bilateralne zwigzane sg ze stypendiami dla wyjezdzajacych?.........cccoovvevviiiiiiiiiieniesieenens 22
O czym nalezy pamigta¢ po powrocie z wyjazdu na studia w ramach umowy bilateralnej?......................... 22
W jaki sposob odbywa si¢ zaliczenie przedmiotéw zrealizowanych w czasie mobilnosci? .........ccceeveennne 22
BEZPIECZENSTWO ... et eee s 23
Co zrobi¢, gdy znajde si¢ w sytuacji zagrozenia lub naruszenia bezpieczenstwa na terenie UAM?.............. 23
Co zrobi¢, gdy znajde si¢ w sytuacji zagrazajacej ZyCitl 1 ZATOWIU? ......c.eeeveeirecrieriieniieniesie e eieesieeseeesene e 23
Co zrobi¢, gdy doswiadcze lub bede Swiadkiem agresywnych zachOwWan?............cccoevevveiiieieenieeneesieeneens 23
Co zrobi¢ w sytuacjach konfliktowych oraz w przypadku doswiadczenia dyskryminacji? ..........ccoceevveennnne 24
Co w sytuacji podejrzenia popetnienia plagiatu przez 0sobe studitjaca?.........ccccvevverierienierrieeneeneeseenaens 24
Jak skorygowac imi¢ (nazwisko) w systemach informatycznych UAM widocznych dla innych
UZYTKOWITKOW? ...ttt ettt ettt et tb e e tb e et e e te e teesabeesbeesbeesbeesteessseessessseesbeesseesssesseasseesseesses 24



UWAGI WSTEPNE

Zgodnie z art. 83 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r., osoba przyjeta
na studia rozpoczyna studia i nabywa prawa studenta z chwilg ztozenia §lubowania. Zgodnie z art. 107.
1. osoba studiujaca jest zobowigzana postepowaé zgodnie z treScig §lubowania i1 przepisami
obowigzujacymi w uczelni, w szczego6lnosci do: 1) uczestniczenia w zajeciach zgodnie z regulaminem
studiow; 2) sktadania egzamindéw i spetniania innych wymagan przewidzianych w programie studiow.
Ksztatcenie odbywa si¢ zgodnie z programem studiow, ktory okre§la przedmioty obligatoryjne i
zaj¢cia do wyboru (< https://sylabus.amu.edu.pl/pl/20/0/0/16). Wybdr zajec¢ fakultatywnych nalezy
do Ciebie (<~ https://psychologia.amu.edu.pl/dla-studenta/ksztalcenie). Zanim zdecydujesz si¢
na wybor z puli przedmiotow fakultatywnych zapoznaj si¢ z ich oferta. Wybrane przedmioty stajg si¢
obowigzkowe do zaliczenia, a uzyskane oceny wliczane sg do $redniej ocen ze studidw. Wszelkie
odstepstwa od standardowego przebiegu studiow wymagaja zgody dziekana. W tym celu nalezy zlozy¢
odpowiednie podanie w USOS. W imieniu dziekana wnioski studenckie rozpatrywane sg (adekwatnie
do spraw) przez prodziekanke ds. studenckich lub prodziekanke ds. ksztalcenia. Szczegotowe zasady
studiowania wyrazone s3 w regulaminie studiow UAM (dalej: RS UAM; r
https://amu.edu.pl/studenci/przewodnik studenta/regulamin-studiow). Je§li masz  watpliwosci
odnos$nie zaj¢¢ lub przebiegu studiow skonsultuj si¢ z pelnomocniczka lub pelnomocnikiem ds.
studiow, prodziekanka ds. studenckich lub ds. ksztalcenia lub nauczycielka em (<~
https://psychologia.amu.edu.pl/o-wydziale/lista-pracownikow).

STUDIA

Chce zrealizowac program dwoch lat studiow w jednym roku
akademickim

Jesli chcesz skroci¢ czas trwania studiow albo nadrobi¢ rok, z16z podanie w USOS o jednoczesng
realizacj¢ dwoch kolejnych lat studiow (§ 15 RS UAM). Jezeli cheesz studiowaé jednoczesnie
na dwoch ostatnich latach jednolitych studiéw magisterskich lub studiéw drugiego stopnia do podania,
dotacz zgode promotora pracy magisterskiej na realizacje¢ czterech semestréw seminarium
magisterskiego w jednym roku. Jezeli studiujesz psychologi¢ w formie stacjonarnej, dotacz takze
zgode narealizacj¢ specjalnosci w jednym roku akademickim. Jesli studiujesz w formie
niestacjonarnej pamigtaj, ze w przypadku uzyskania zgody na jednoczesna realizacj¢ dwoch kolejnych
lat studiéw, poniesiesz koszty optaty semestralnej w podwdjnej wysokosci. Jednoczesna realizacja
dwoch kolejnych lat studidow moze tez wigzaé si¢ z realizacja roéznic programowych, ktore sa
dodatkowo ptatne.

Chce przetozy¢ przedmiot

Zt6z podanie w USOS o zaliczenie okreslonych zaje¢ przewidzianych w programie studiow
w nastepnych semestrach (§ 26 RS UAM). Masz nato 14 dni od rozpoczgcia semestru. jezeli
studiujesz kognitywistyke, to zauwaz, ze niektdre przedmioty nalezy zaliczy¢ w odpowiednim
semestrze. Na przyktad przedmioty: wstep do kognitywistyki, wstep do psychologii poznawczej, wstep
do filozofii, wstep do logiki objete sa obowigzkiem zaliczenia w semestrze pierwszym (nie ma
mozliwosci kontynuowania studiow na kolejnych semestrach bez ich zaliczenia). Jezeli studiujesz


https://sylabus.amu.edu.pl/pl/20/0/0/16
https://psychologia.amu.edu.pl/dla-studenta/ksztalcenie
https://amu.edu.pl/studenci/przewodnik_studenta/regulamin-studiow
https://psychologia.amu.edu.pl/o-wydziale/lista-pracownikow

psychologi¢ pamigtaj, ze opdznienie realizacji takich przedmiotéw jak ochrona wiasnosci
intelektualnej, lektorat i1egzamin zjezyka angielskiego, metodologia badan psychologicznych
ze statystykqg 1ill oraz psychometria moze op6zni¢ realizacje seminarium magisterskiego. Ich
zaliczenie jest warunkiem przyjgcia na seminarium magisterskie. Jezeli przedmiot realizowany jest w
kilku czg$ciach, przetozenie czgsci pierwszej skutkuje koniecznoscig przetozenia kolejnej. Przetozenie
np. przedmiotu metodologia badan psychologicznych ze statystykq I, powoduje dodatkowo, ze musisz
przetozy¢ realizacje przedmiotu psychometria, warunkiem bowiem uczestnictwa w zajgciach z
psychometrii jest zaliczony przedmiot metodologia badan psychologicznych ze statystykq 1 (zasada
ta dotyczy rowniez sytuacji, kiedy nie zaliczysz przedmiotu). Zanim zlozysz podanie o przetozenie
jakiego$ przedmiotu sprawdz w programie studidw, czy jego =zaliczenie nie jest wymienione
w warunkach wstepu na inny przedmiot.

Chce uzyskac zgode na indywidualng organizacje studiow (10S)
Jesli realizujesz dwa kierunki studiow lub dwa lata studiow w jednym roku akademickim, nadrabiasz
roéznice programowe, bierzesz udziat w absorbujacych projektach badawczych, jeste§ dlugotrwale lub
przewlekle chory (§ 13 RS UAM), albo jestes w ciazy lub jeste$ rodzicem (§ 14 RS UAM), warto
ztozy¢ podanie w USOS o indywidualng organizacje studiow. Prawo do IOS przyznawane jest na jeden
rok akademicki. Na Wydziale Psychologii iKognitywistyki 10S przyznawany jest w zakresie
indywidualnego wyboru grup zajeciowych oraz indywidualizacji sesji zaliczeniowej i egzaminacyjnej.
Pamigtaj, ze 10S nie zwalnia z obowiazku co najmniej 80% obecnosci na laboratoriach, ¢wiczeniach,
konwersatoriach i seminariach. Niezwtocznie po otrzymaniu zgody na IOS poinformuj o tym osoby
prowadzace poszczegdlne zajecia iustal znimi warunki ich zaliczania. Masz nato 14 dni od daty
uzyskania zgody.

Chce uzyskac zgode na indywidualny tok studiéw (ITS)

Jesli chcesz wprowadzi¢ pewne modyfikacje przedmiotdow w programie studiow, tak aby bardziej
dostosowa¢ go do swoich indywidualnych zainteresowan lub potrzeb (§ 16 RS UAM) mozesz
skorzysta¢ z indywidualnego toku studiéw. Program taki jest dostepny dla osob, ktore osiaggnety bardzo
dobre wyniki w nauce i zaliczyly 1 rok studiow (ITS jest rowniez dostgpny dla 0sob studiujgcych na 1
roku studiow drugiego stopnia, ktore ukonczyty studia pierwszego stopnia z bardzo dobrymi wynikami
w nauce). W ramach ITS mozesz wprowadzi¢ modyfikacje do programu studiow (np. wprowadzi¢
do niego dodatkowe przedmioty lub zamieni¢ przedmioty z ogdlnego programu Twojego kierunku
na przedmioty oferowane na innych kierunkach). Przy projektowaniu swojego ITS pamig¢taj jednak,
ze program taki nie powinien mie¢ mniej punktow niz program obowigzujacy na Twoim kierunku
1 nie moze znaczaco obnizy¢ efektoéw uczenia si¢ (§ 16.1 RS UAM). Oznacza to m.in., Ze nie powinno
zastgpowa¢ si¢ przedmiotow zaawansowanych (np.zprogramu 5 roku) przedmiotami
wprowadzajacymi (np. z programu roku 1 lub 2). W przygotowaniu indywidualnego programu
oraz w trakcie jego realizacji pomoze Ciopiekun ka naukowa y. Moze nim by¢ osoba z tytulem
profesorskim albo doktora habilitowanego. Warto pamigtaé, ze znalezienie opiekunki a,
przygotowanie kompletu dokumentéw oraz proces przyznania ITS s3 czasochtonne, dlatego dobrze
wczesniej zglosi¢ sie¢ do odpowiedniego pelnomocnika dziekana i ustali¢ ramy czasowe ubiegania si¢
o ITS. Proces zwigzany z uzyskaniem ITS obejmuje: 1) znalezienie pracownika WPiK, ktory zgodzi
si¢ na pelnienie roli opiekuna naukowego, 2) ustalenie indywidualnego programu studiow, 3)
uzyskanie zgdd innych wydziatéw albo uczelni na realizacj¢ zaje¢ zich oferty, jesli wybierzesz
przedmioty spoza oferty WPiK, 4) ztozenie w Biurze Obstugi Studentéw (dalej: BOS) nastepujacych
dokumentow: zaswiadczenie o §redniej ocen ze studidw, pisemna zgoda opiekuna naukowego, wykaz
przedmiotow z indywidualnego programu studiow, (ewentualna) zgoda innych wydzialow
albo uczelni na realizowanie zaje¢. Podanie o ITS wraz z uzasadnieniem kierowane jest do Rady ds.
Ksztatcenia Szkoty Nauk Spotecznych (za posrednictwem prodziekanki ds. studenckich).



Chce uznania wcze$niejszych osiggniec

Jesli cheesz, aby uznano Twoje wezesniejsze osiggni¢cia, czyli przepisano juz uzyskang oceng z zajec,
ktoére byty realizowane wcze$niej (rowniez na innym kierunku studiow lub innej uczelni), zkéz w USOS
odpowiednie podanie. Podaj w nim nazwe zaj¢¢ (lub catego przedmiotu) do przepisania, ich wymiar
godzinowy, liczbe punktéw ECTS oraz uzyskang ocene¢. Do podania dotacz réwniez poswiadczenie
otrzymania tej oceny (np. karta okresowych osiggnig¢ z USOS). Podanie powinno w pierwszej
kolejnosci zosta¢ zaopiniowane przez koordynatorke a przedmiotu, z ktdrego chcesz przepisaé
ocen¢. Decyzja o uznaniu wczesniejszych osiggnie¢ zapada na podstawie oceny zbieznosci efektow
uczenia si¢, liczby punktow ECTS, liczby godzin oraz formy zaliczenia wcze$niejszych osiagni¢¢ z
przedmiotu, ktérego dotyczy. Jesli decyzja jest pozytywna, ocena zostaje wpisana do USOS.
Przepisanie oceny zaplanuj zpewnym wyprzedzeniem, poniewaz podanie (zaopiniowane
przez koordynatorke a przedmiotu) musisz ztozy¢ wciggu 14 dni od rozpoczgcia semestru.
Przepisanie oceny moze by¢ podstawg racjonalizacji kosztow studidow niestacjonarnych (zobacz: Chce
zracjonalizowac koszty studiow). Podanie o uznanie wcze$niejszych osiggni¢¢ nie wymaga opinii
koordynatora/-rki przedmiotu w przypadku: 1) powtarzania przedmiotu (jezeli sylabus przedmiotu nie
stanowi inaczej); 2) wznowienia studiow, pod warunkiem, Ze wczesniejsze osiggnig¢cia zostaly
zrealizowane w ciggu co najwyzej 10 lat akademickich bezposrednio poprzedzajacych rok akademicki,
ktorego dotyczy wniosek.

Chce zmienic grupe, wybrany przedmiot i/lub osobe

prowadzgacg zajecia

Jezeli zjakich§ waznych powoddw nie mozesz uczgszczaé na zajecia grupy, w ktorej jestes, z16z
podanie w USOS o zmiang grupy. Na tym podaniu wpisz powod zmiany, numer grupy, z ktorej chcesz
si¢ wypisac, jak 1tej, do ktérej chcesz si¢ zapisa¢. Na wypisanie si¢ z grupy 1 dotgczenie do nowej
muszg wyrazi¢ zgode obydwie osoby prowadzace zajecia. Takie zgody dotacz do podania. Nalezy
wtym celu przed zajeciami skontaktowaé si¢ znimi (na dyzurze, e-mailowo). Zmiany grup,
przedmiotow fakultatywnych i/lub 0s6b prowadzacych zajecia sa mozliwe jedynie przez dwa pierwsze
tygodnie semestru. W niektorych przypadkach w znalezieniu miejsca w innej grupie pomaga tzw.
gielda miejsc w systemie USOS. Zmiana grupy nie jest mozliwa, jezeli liczba studentek i studentow w
danej grupie osiggnetla limit okreslony w regulaminie pracy UAM.

Przekroczytam_em dopuszczalng liczbe nieobecnosci

na zajeciach

Na Wydziale Psychologii 1 Kognitywistyki na mocy uchwal Rad Programowych (Uchwata
09PS2023/2024 1 Uchwata 12K0G/2023/2024) obowiazuje 80% obecnosci na wszystkich
laboratoriach, ¢wiczeniach, konwersatoriach iseminariach. Sato formy =zaje¢ wymagajace
bezposredniego kontaktu z prowadzaca ym. Informacje o tym studentki i studenci otrzymujg od 0sob
prowadzacych zajecia na poczatku semestru. Nieobecno$¢ na zajeciach usprawiedliwia zaswiadczenie
lekarskie. Na WPiK nie ma obowigzku usprawiedliwiania nieobecnosci. Wszystkie nieobecnosci
wchodza do jednej puli. Mieszcza si¢ wniej zarOwno nieobecno$ci wynikajace z choroby
(usprawiedliwione 1 nieusprawiedliwione), jak 1inne spowodowane waznymi sprawami
zyciowymi. Nalezy wigc pamigtac, Ze nieobecnos¢ spowodowana choroba, nawet usprawiedliwiona
zwolnieniem lekarskim, nie zwigksza puli dopuszczalnych nieobecnosci. Przekroczenie ich limitu
skutkuje brakiem zaliczenia zaj¢€. Jesli masz wigc nieobecno$¢ skontaktuj si¢ jak najszybciej z osobg
prowadzaca zajecia. Za jej zgodg moze bedzie mozliwe uzupehienie brakujacej obecnosci przez udziat
w zajeciach z tego samego przedmiotu z inng grupg lub w innej formie studiow (dotyczy psychologii).
Zachowasz wtedy limit dopuszczalnych nieobecnosci. Pamigtaj, ze ich wykorzystanie na poczatku
semestru jest ryzykowne. Zawsze moze si¢ pozniej przydarzy¢ co$, co uniemozliwi Tobie uczestnictwo
w zajeciach, a ich odrabianie moze by¢ juz wtedy niemozliwe. W przypadku dtuzszej nieobecnosci
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podczas zaje¢, spowodowanej chorobg lub waznymi sprawami zyciowymi, mozesz wystgpi¢ o urlop
dlugoterminowy (zobacz: Chce wzig¢ urlop).

Mam niezaliczony przedmiot

Niezaliczenie przedmiotu nastepuje na skutek braku obecnosci na zajeciach, negatywnej oceny lub
niestawienia si¢ na zaliczenie lub egzamin. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu jest zaliczenie
laboratoriow, ¢wiczen, konwersatoridow i/lub seminariow z przedmiotu (jesli sg przewidziane
w programie). Jesli w roku akademickim masz trzy lub mniej niezaliczonych przedmiotow, zt6z
podanie w systemie USOS o powtarzanie zaje¢ (§ 34 RS UAM). Niezaliczenie takiej liczby
przedmiotow pozwala Tobie na kontynuacje nauki w kolejnym roku akademickim na roku wyzszym.
Jesli masz cztery lub wiecej niezaliczonych przedmiotéw, rowniez mozesz prosi¢ o ich powtarzanie,
ale wtedy nie mozesz kontynuowa¢ nauki naroku wyzszym. Na zlozenie podania masz 14 dni
od zakonczenia roku akademickiego lub przedluzonej sesji egzaminacyjnej. Jesli nie uzyskasz
zaliczenia z powtarzanego przedmiotu, czeka Ci¢ nieuchronne skreslenie z listy studentow (§ 35.2
RS UAM). W takiej sytuacji osoby studiujace czesto skreslaja si¢ na wtasng prosbe i sktadajg podanie
o wznowienie studiow (zobacz: Skreslono mnie z listy studentow ichce wznowié studia). Jesli
skreslenie nastgpito na skutek niezaliczenia przez Ciebie powtarzanego przedmiotu z pierwszego roku,
nie masz mozliwos$ci ubiegania si¢ 0 wznowienie studiow. Twoj powrot na studia mozliwy jest wtedy
jedynie na og6lnych zasadach rekrutacji na studia (§ 56 RS UAM).

Chce wczesniej podejs¢ do zaliczenia i/lub egzaminu

Wecezesniejsze podejscie do zaliczenia lub egzaminu nie jest podejsciem dodatkowym (tzw.
przedterminem). Jest to dla Ciebie pierwsze podejscie, a kolejne jest podejsciem poprawkowym.
Jedyna podstawa wczesniejszego podejscia do zaliczenia i/lub egzaminu jest uzyskanie przez Ciebie
zgody dziekana na 10S (zobacz: Chcg uzyskac¢ zgode na indywidualng organizacje studiow) 1 ustalenie
z osobami prowadzacymi zajecia termindw zaliczen i/lub egzaminow. Pamigtaj, ze warunkiem
podejscia (takze wczesniejszego) do egzaminu z przedmiotu jest zaliczenie wchodzacych w jego sktad
laboratoriow/¢wiczen/konwersatoriow/¢wiczen terenowych.

Jestem nieobecna_y podczas zaliczenia i/lub egzaminu

Jesli informacja o Twojej nieobecnosci na zaliczeniu dotarta do prowadzacego najpdzniej w dniu
zaliczenia 1 masz na ten dzien (lekarskie) usprawiedliwienie (§ 23 RS UAM), to mozesz prosi¢ osobe
prowadzaca o wyznaczenie innego terminu zaliczenia (pami¢taj, ze nie ma mozliwosci przedtuzania
sesji zaliczeniowej). Jesli z kolei informacja o Twojej nieobecno$ci na egzaminie dotarta do osoby
prowadzacej najpozniej w dniu egzaminu i masz na ten dzien (lekarskie) usprawiedliwienie, to mozesz
prosi¢ o pierwsze podejscie do egzaminu w terminie poprawkowym, a jesli podejscie to zakonczy sie
niepowodzeniem mozesz ztozy¢ podanie o przedluzenie sesji egzaminacyjnej (zobacz: Chce
przedtuzy¢ sesje egzaminacyjng) i wyznaczenie terminu poprawkowego. Jesli podejscie do egzaminu
poprawkowego zakonczy si¢ dla Ciebie niepowodzeniem, nie ma mozliwo$ci wyznaczenia kolejnego
terminu.

Chce zobaczy¢ swoja sprawdzong prace egzaminacyjng

Weglad do pracy egzaminacyjnej oznacza mozliwo$¢ zapoznania si¢ ze swoja sprawdzong 1 oceniong
praca. W praktyce obejmuje to mozliwo$¢ obejrzenia pracy, zapoznania si¢ z przyznang punktacja w
poszczegbdlnych zadaniach 1 uzyskania wyjasnien dotyczacych kryteriow oceniania. Jednocze$nie w
trakcie wgladu nie ma mozliwosci, aby egzaminator ka szczegétowo wskazywal a, jak doktadnie
powinna brzmie¢ poprawna odpowiedz lub dyktowal a jej modelowa wersj¢. Egzamin ma na celu
sprawdzenie wiedzy, poziomu zrozumienia zagadnien oraz umiej¢tnosci ich samodzielnego
omowienia, a nie odtwarzania gotowych formul. Zbyt precyzyjne wskazywanie ,,wzorca” odpowiedzi



mogloby prowadzi¢ do mechanicznego uczenia si¢ tresci, zamiast rozwijania rzeczywistego
rozumienia. Wglad do pracy egzaminacyjnej odbywa si¢ w wyznaczonym terminie i w obecnos$ci
osoby prowadzacej egzamin (bez mozliwosci przeprowadzenia tego online). Nie ma mozliwosci
kopiowania pracy (fotografowania, utrwalania pytan i odpowiedzi) ani przesylania zdje¢ pracy
egzaminacyjnej drogg mailowa na prosbe osob zdajacych. Spelnienie takich oczekiwan naruszatoby
obowigzujace zasady, w tym kwestie zwigzane z prawami autorskimi i ochrong materiatow
egzaminacyjnych.

Chce przedtuzyc sesje egzaminacyjng

Regulamin studiow UAM nie przewiduje przedtuzenia sesji zaliczeniowej (w harmonogramie roku
akademickiego nie ma wyznaczonych terminéw na taka sesj¢). Mozna jedynie przedtuzy¢ sesje
egzaminacyjng (§ 39 RS UAM). Brak zaliczenia zaj¢¢ nie jest powodem do przedtuzenia sesji
egzaminacyjnej. Jesli w terminie pierwszego podej$cia do egzaminu badz podejscia poprawkowego
zdarzyto si¢ Tobie co$ nieprzewidywalnego, co uniemozliwito zdawanie egzaminu (np. choroba)
1jednoczesnie zostaty przez Ciebie spelnione warunki usprawiedliwienia nieobecno$ci na nim, zt6z
podanie w USOS o przedtuzenie sesji egzaminacyjnej. Jesli sytuacja dotyczyta pierwszego podejscia,
zY6z podanie o potraktowanie terminu poprawkowego jako pierwszego podejscia do egzaminu.
Dopiero jesli ten egzamin zakonczy si¢ dla Ciebie niepowodzeniem z16z podanie o przediuzenie sesji
egzaminacyjne] 1mozliwos¢ podejscia w niej do egzaminu poprawkowego. Standardowy czas
przedtuzenia sesji egzaminacyjnej to jeden miesigc. Mozliwe jest tez przedtuzenie sesji o kolejny
miesigc, ale ta sytuacja zdarza si¢ niezwykle rzadko 1 tylko w szczegdlnie wyjatkowych przypadkach.
Nie ma mozliwosci przedtuzania letniej sesji egzaminacyjnej na 5 roku jednolitych studiow
magisterskich, na 3 roku studiéw pierwszego stopnia oraz na 2 roku studiéw drugiego stopnia.

Chce podejs¢ do egzaminu komisyjnego lub zaliczenia
komisyjnego

Jezeli masz zastrzezenia co do prawidlowosci przebiegu zaliczenia lub egzaminu mozesz wnioskowac
o zaliczenie komisyjne zaje¢ lub egzamin komisyjny. Aby skorzysta¢ z mozliwo$ci
komisyjnego zaliczenia zaje¢ nalezy ztozy¢ podanie w USOS. Uwaga, podanie nalezy ztozy¢
w terminie 7 dni od wpisania w USOS oceny niedostatecznej (§ 31.2 RS UAM). Gdy podanie zostanie
rozpatrzone pozytywnie zaliczenie komisyjne odbedzie si¢ w najblizszym mozliwym terminie.
Przeprowadzi je komisja skladajaca si¢ z dziekana (lub wskazanej przez niego osoby), osoby
prowadzace] zajecia oraz innego specjalisty/specjalistki w dziedzinie. Mozesz takze poprosi¢ (w
podaniu) o obecno$¢ obserwatora (moze nim by¢ inny nauczyciel akademicki lub przedstawiciel
samorzadu studentow WPiK). W przypadku, gdy masz zastrzezenia co do prawidlowosci
przeprowadzania egzaminu zdanego przedmiotu mozesz ztozy¢ w USOS podanie
o egzamin komisyjny (§ 33 RS UAM). Podanie musisz ztozy¢ w terminie 7 dni od wprowadzenia
wyniku egzaminu do systemu USOS. Pamigtaj, aby dokladnie opisa¢ swoje zastrzezenia
w uzasadnieniu. Decyzja w sprawie egzaminu komisyjnego podejmowana jest najpdzniej w ciggu 7
dni od ztozenia podania. Jesli jest pozytywna, egzamin moze si¢ odby¢ najwczesniej po 3 dniach, ale
przed uptywem 14 dni od wydania decyzji (§ 33.4 RS UAM). W decyzji wskazana jest data i miejsce
przeprowadzenia egzaminu komisyjnego oraz sktad komisji egzaminacyjnej (analogicznie jak
w przypadku zaliczenia komisyjnego). W przypadku egzaminu komisyjnego takze mozesz poprosi¢ w
podaniu o obserwatora, ktérym moze by¢ przedstawiciel samorzadu studentow WPiK lub nauczyciel
akademicki. Ocena z egzaminu komisyjnego nie podlega odwotaniu, jest ostateczna.

Chce wzigc¢ urlop
Mozliwe sa dwie formy urlopu: krétko- i dlugoterminowy (§ 421 § 45 RS UAM). O krétkoterminowy
urlop nie musisz sktada¢ podania. Pamigtaj, ze na Wydziale Psychologii 1 Kognitywistyki moze



on trwa¢ jedynie do wyczerpania dopuszczalnego limitu 20% nieobecnosci na laboratoriach,
¢wiczeniach, konwersatoriach i seminariach. Przekroczenie limitu dopuszczalnych nieobecno$ci
skutkuje bowiem brakiem zaliczenia przedmiotu. Jesli potrzebujesz urlopu dlugoterminowego napisz
podanie w USOS. Mozesz w ciggu studiow dwukrotnie wzig¢ tego typu urlop. Urlop dlugoterminowy
przesuwa termin ukonczenia studiow. W trakcie trwania urlopu dlugoterminowego mozesz ztozy¢
podanie o mozliwo$¢ realizacji wybranych przedmiotéw. Po powrocie z urlopu zostang wyznaczone
zajecia, ktore nalezy zrealizowac.

SkresSlono mnie z listy studentoéw i chce wznowic studia

716z podanie o wznowienie studiow w USOS lub w BOW (bezposrednio lub e-mailowo). Mozesz
jeden raz wznowi¢ si¢ na studia stacjonarne na mocy decyzji dziekana. Kolejne podania o wznowienie
studiow w formie stacjonarnej rozstrzygane sa przez Rektora UAM (po wcze$niejszej opinii
prodziekanki WPiK ds. studenckich). Nie ma ograniczenia liczby wznowien na studia niestacjonarne
(§ 54 RS UAM), ale dziekan moze nie wyrazi¢ zgody na ponowne wznowienie studiow w formie
niestacjonarnej, jezeli poprzednie skreslenie nastgpito z powodu stwierdzenia braku postepéw w nauce
lub niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem studiéw. Nie ma mozliwo$ci wznowienia si¢ na 1
rok zarowno jednolitych studiow magisterskich, jak i studidow pierwszego i drugiego stopnia. Podczas
procedury wznawiania studiéw zostang poddane analizie Twoje studia na podstawie wpisow w USOS.
Wznowienie nastepuje na rok studiow, z ktorego masz zalegloS$ci. Jesli zalegtosci na tym roku jest
niewiele mozesz wnioskowa¢ o wznowienie rowniez na kolejny rok, wtedy begdziesz rownocze$nie
na dwoch kolejnych latach. Jesli jednak zaleglo$ci na tym roku jest wiele to rozwaz opcj¢ zlozenia
podania o mozliwo$¢ realizacji wybranych przedmiotéw z roku wyzszego niz ten, na ktory nastapi
wznowienie. Wznowienie na wybrany rok studiow zawsze zwigzane jest z ustalaniem réznic
programowych (zobacz: Fr
https://psychologia.amu.edu.pl/ _data/assets/pdf file/0027/651717/Regulamin-ustalania-roznic-
programowych-.pdf), anastudiach w formie niestacjonarnej takze z ustalaniem dodatkowych
platnosci. Ustalanie réznic programowych odbywa si¢ zgodnie z regulaminem ustalania réznic
programowych na kierunkach studiow realizowanych na Wydziale Psychologii i Kognitywistyki.
W ramach ustalania r6znic programowych wskazywane sg te przedmioty z nizszych lat (tzn. nizszych
niz rok, naktory nastgpito wznowienie), ktore zostaly Tobie zaliczone na podstawie zaliczen
uzyskanych w poprzednich latach akademickich. Oceny ztych przedmiotdéw zostang uznane
na podstawie karty réznic programowych przez BOS — nie musisz w tej kwestii nic robi€. Jesli masz
oceny uzyskane dawniej niz 10 lat, musisz wystgpi¢ o opini¢ osOb prowadzacych poszczegdlne
przedmioty. W przypadku, kiedy bedzie ona pozytywna, takie oceny zostang réwniez uznane.
Wznowienie na 5 rok jednolitych studiow magisterskich, na 3 rok studiow pierwszego stopnia i 2 rok
studiow drugiego stopnia wymaga zgody promotora pracy dyplomowej na wznowienie wspoipracy
z Tobg przerwanej na skutek skreslenia Ciebie z listy studentow. Jezeli skreslenie nastgpito na skutek
niepodejscia do egzaminu dyplomowego i masz zaliczone wszystkie przedmioty z przebiegu studiow,
tacznie z ostatnim semestrem seminarium dyplomowego, a praca dyplomowa zostata wgrana do APD
1 uzyskala pozytywne recenzje, mozesz ztozy¢ podanie o wznowienie studiow na czas egzaminu
dyplomowego (§ 55 RS UAM).

Chce zracjonalizowac koszty studiow niestacjonarnych

Jesli studiujesz w formie niestacjonarnej 1 zaliczyl(a)es czes¢ przedmiotow z aktualnego roku
na podstawie uznania wcze$niejszych osiggni¢¢ (przepisania oceny — zobacz: Chce uznania
wczesniejszych osiggniel), atakze wowczas, gdy uzyskat(a)e§ zgode na przeniesienie przedmiotu
na kolejny rok (zobacz: Chcg przetozy¢ przedmiot), mozesz ztozy¢ podanie w USOS o racjonalizacje
kosztow studiow. Pelnomocnik ds. studiow niestacjonarnych (zobacz: r
https://psychologia.amu.edu.pl/o-wydziale/wladze) przekaze do Biura Obslugi Studentoéw informacje
w jakiej wysokosci Twoja optata semestralna moze by¢ obnizona proporcjonalnie do liczby
zaliczonych zaje¢. Racjonalizacja kosztow studidow prowadzona jest zgodnie z regulaminem
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racjonalizacji kosztow niestacjonarnych jednolitych studiow magisterskich na kierunku psychologia
prowadzonych na Wydziale Psychologii i Kognitywistyki UAM.

Chce przesunac¢ termin optaty semestralnej lub roztozy¢
ja na raty

Ustal z pelnomocnikiem ds. studiéw niestacjonarnych nowy harmonogram ptatnosci 1 zapisz go w
USOS w podaniu o odroczenie terminu platnosci lub roztozenie ptatnos$ci na raty. Jesli dziekan
zaakceptuje harmonogram, bedzie on Ciebie obowigzywal. Pamig¢taj, ze terminy ptatnosci mogg by¢
przesuwane wytacznie w obrgbie roku akademickiego, ktorego te ptatnosci dotycza, oraz ze nowy
harmonogram nie zatrzymuje naliczania ustawowych odsetek za przekroczenie pierwotnych terminow
ptatnosci.

Mam trudng sytuacje materialng i chce mniej ptacic¢ za studia

Skorzystaj z oferty stypendiow socjalnych, ajesli jeste$ na studiach niestacjonarnych, zl6z takze
podanie do Rektor a UAM o czgéciowe lub calkowite zwolnienie z oplaty semestralnej (specjalny
formularz dostgpny w BOS). Do podania dolacz koniecznie dokumenty po$wiadczajace Twoja trudng
sytuacje materialng. Jesli tego nie zrobisz prosba zostanie odrzucona z przyczyn formalnych.
Na zlozenie podania dotyczacego oplat w semestrze zimowym masz czas do 15 listopada, a optat
w semestrze letnim do 31 marca. Podanie moze dotyczy¢ tylko jednego semestru. Pamigtaj, ze podanie
nie moze dotyczy¢ pierwszego semestru na 1l roku studidéw oraz, ze kwota zwolnienia jest
opodatkowana podatkiem dochodowym (§ 12.5 1 § 14 regulaminu pobierania oraz warunkow i trybu
zwalniania z optat za ustugi edukacyjne UAM). Dziekan opiniuje podanie uwzgledniajac mozliwosci
finansowe wynikajace z preliminarza (budzetu) studiow oraz kierujac si¢ regulaminem opiniowania
Wydziatlu Psychologii 1 Kognitywistyki UAM w sprawie: proésb o czesciowe zmniejszenie lub
anulowanie czesnego za realizacj¢ nauki w ramach niestacjonarnych jednolitych studiow magisterskich
na kierunku psychologia (zobacz: r
https://psychologia.amu.edu.pl/ data/assets/pdf file/0023/469103/2020 Regulamin_opiniowania c
zesciowych zwolnien.pdf

Chce uzyskac racjonalne dostosowania ksztatcenia

Racjonalne dostosowania ksztatcenia (RD) na UAM to indywidualne udogodnienia edukacyjne dla
studentek 1 studentdéw z niepetnosprawnosciami lub szczegdlnymi potrzebami edukacyjnymi. Ich
celem jest wyrdwnanie szans w procesie studiowania, tak aby kazdy mogt pelnoprawnie uczestniczy¢
w zajeciach 1 egzaminach. Biuro Wsparcia Osob z Niepelnosprawnosciami (BWON) UAM oferuje
szerokie wsparcie dla osob studiujacych z réznymi potrzebami, w tym: wsparcie dla osob
neuroréznorodnych, z niepelnosprawnoscia ruchu, =z niepelnosprawnoscig stuchu, =z
niepetnosprawnos$cia wzroku czy wsparcie dla 0sob z trudno$ciami psychicznymi. W ramach
racjonalnych dostosowan studentki 1 studenci mogg wnioskowac o adaptacje w zakresie uczestnictwa
w zajeciach (np. dostosowanie materialow dydaktycznych poprzez powigkszong czcionke, napisy do
materialow wideo), w zakresie organizacji egzaminow i zaliczen (np. wydtuzony czas, zmiana formy
np. z pisemnej na ustng, mozliwo$¢ korzystania z komputera), czy w zakresie prowadzenia dzialalno$ci
naukowo-badawczej). Mozna rowniez uzyskaé asyste edukacyjng (uzupelnianie notatek przez
asystentke a, pomoc w poruszaniu si¢ po uczelni). Jesli chcesz uzyska¢ racjonalne dostosowania
skontaktuj si¢ z Biurem Wsparcia Osob z Niepelnosprawnos$ciami, ktore miesci si¢ przy ul.
Grunwaldzkiej 6 w pokoju 114, telefon: 61 829 20 55; < https://bwon.amu.edu.pl/kontakt/. Dyzury
BWON: poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek 10:00-13:00. Na spotkanie zabierz orzeczenie i/lub
dokumenty potwierdzajace stan zdrowia, poniewaz na podstawie dokumentacji medycznej lub opinii
psychologicznej okreslony zostanie zakres i forma dostosowan. Mozesz tez skontaktowacd sie z
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konsultantkami ds. wsparcia w studiowaniu: dr Julita Wojciechowska (e-mail: r
julita.wojciechowska@amy.wdu.pl) lub dr Joanng Matejczuk (e-mail: 2
joanna.matejczuk@amu.edu.pl; link do zapiséw: <+ https://calendly.com/joamat-amu/60). Podczas
spotkania z konsultantkami zostang oméwione i okreslone odpowiednie formy wsparcia dostosowane
do Twoich indywidualnych potrzeb. Nastepnie zt6z wniosek do prodziekanki ds. studenckich (via
USOS lub w Biurze Obstugi Wydzialu u p. Marleny Janasik, e-mail: <+ marlena.janasik@amu.edu.pl
lub w BOS). Po otrzymaniu decyzji prodziekanki, powiadom swoich wyktadowcow o przyznanych
dostosowaniach. Masz na to 14 dni. Wsparcie, jakie mozna otrzyma¢ w ramach RD nie moze
spowodowac obnizenia poziomu wymagan akademickich, dlatego konieczne jest, abys$ porozmawiat a
z nauczyciel(k)ami na temat dostosowania dydaktyki do Twoich indywidualnych potrzeb.

Chce zmieni¢ promotorke_a pracy dyplomowej

Mozesz wnioskowaé o to sktadajac podanie w USOS. Pamictaj, ze wymagana jest zgoda obu 0sob —
dotychczas opiekujacej si¢ praca i przyjmujacej do nowej grupy seminaryjnej. Do podania o taka
zmiang nalezy dotaczy¢ zgody promotorek 6w oraz informacj¢ od promotora rki przyjmujacej go,
czy uznaje dotychczasowe oceny z semestrow wczesniejszych (czyli — jesli byly — z zajgé
zrealizowanych pod opieka innej go promotorki_a pracy dyplomowej). Jesli oceny nie zostang uznane,
to bedziesz zobowigzana y do zrealizowania zaleglych semestrow w ramach dodatkowej ustugi
edukacyjnej (czyli odptatnie).

Chce zarejestrowac prace dyplomowag

Procedur¢ dyplomowania rozpoczynasz, gdy praca dyplomowa jest juz napisana, a potwierdza
to promotor ka podpisaniem pierwszej strony pracy w wersji papierowej (skan tej strony przekazujesz
do BOS). Inicjujesz w ten sposob procedure dyplomowania podajac réwniez w BOS wymagane
zarzadzeniem Rektora UAM nr 3/2020/2021 nastepujace informacje: 1) imi¢, nazwisko 1 numer
albumu; 2) tytul pracy dyplomowej; 3) imi¢ i1 nazwisko promotorki a; 4) imi¢ 1 nazwisko
recenzentki_a; 5) imi¢ 1 nazwisko przewodniczacej go komisji egzaminacyjnej; 6) datg¢ egzaminu
dyplomowego; 7) skan pierwszej strony pracy dyplomowej z podpisem promotorki a; 7) informacje
do suplementu dyplomu na temat aktywnosci na rzecz UAM 1 WPiK oraz dodatkowych kursow (np.
tutoring lub dodatkowa specjalno$¢). Do egzaminu dyplomowego mozna podej$¢ po ukonczeniu pracy
dyplomowej, uzyskaniu wszystkich zaliczen (oceny powinny by¢ wpisane w USOS), zgtoszeniu tytutu
pracy, ztozeniu pracy dyplomowej w Archiwum Prac Dyplomowych (APD) i1 zatwierdzeniu jej przez
promotorke a. Zgloszenie egzaminu w Biurze Obstlugi Studenta nastepuje co najmniej 10 dni przed
planowanym egzaminem. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ nie pozniej niz po 3 miesigcach
od terminu rejestracji tytutu pracy (§ 64 RS UAM). Szczegdlowy opis procedury dyplomowania
znajduje  si¢ na  stronie  internetowej Wydziatu  oraz  stronie =~ BOS r
https://bosko.amu.edu.pl/informacje-wydzial-psychologii-i-kognitywistyki/

Nie udato mi sie ukonczy¢ lub zarejestrowac pracy dyplomowej
W wyznaczonym terminie

Jezeli praca zostata przez Ciebie zarejestrowana do 30 wrzesnia i wgrana do systemu APD oraz
wpisane zostaty recenzje pracy w APD, ale nie udato Ci si¢ podej$¢ do egzaminu dyplomowego, czego
konsekwencja byto skreslenie z listy studentow, z16z wniosek o wznowienie studiow wytacznie w celu
przeprowadzenia egzaminu dyplomowego (§ 55 RS UAM). Jezeli nie udato si¢ Tobie ukonczy¢ i
zarejestrowac pracy dyplomowej do 30 wrzesnia, zt6z w USOS podanie o powtarzanie niezaliczonych
zaje¢ (seminarium magisterskiego) bez kontynuacji studiéw na roku wyzszym (zobacz: Mam
niezaliczony przedmiot). Pamigtaj, ze jesli juz powtarzasz seminarium magisterskie i nie udato Ci si¢
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ukonczy¢ 1 zarejestrowac pracy dyplomowej w terminie, czeka Ci¢ skreslenie z listy studentow. W
takiej sytuacji zt6z podanie o wznowienie studiow na 5 rok i dolacz do niego koniecznie zgode
promotorki a na kontynuowanie wspotpracy. Na zlozenie podania masz 14 dni od zakonczenia roku
akademickiego lub przedtuzonej sesji egzaminacyjnej. Jezeli uzyskasz zgode na wznowienie studiow,
zostang Tobie wyznaczone rdznice programowe (zobacz: Mam niezaliczony przedmiot).

Chce ubiegac sie o dofinansowanie dziatalnosci kota
naukowego

Przewodniczaca y kota naukowego moze wnioskowaé¢ o dofinansowanie dziatalno$ci kota w kwocie
do 1000 ztotych na realizowanie projektow majacych na celu rozwdj spotecznosci akademickiej i
zwigkszenie zaangazowania studenckiego w dziatalno$¢ Uniwersytetu poprzez promowanie
wizerunku uczelni, dziatalno$¢ na rzecz otoczenia spolteczno-gospodarczego, dziatalnos¢ kulturalna,
artystyczng i sportowg oraz rozw0j nauki. Szczegoétowe warunki przyznawania dofinansowania wyraza

-~ Regulamin dofinansowania dziatalno$ci ko6t naukowych oraz organizacji studenckich (lub
studencko- absolwenckich) oraz programéw studenckich dzialajacych na Wydziale Psychologii
i Kognitywistyki Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu oraz powigzane z nim

formularze: <+ zalacznik nr1 — Wzoér wniosku o dofinansowanie; - zalacznik nr2 — Wzoér
sprawozdania z realizacji dofinansowanych dziatan; <+ zalacznik nr3 — Skierowanie na podrdz
krajowa (wzor wypetniania); <+ zalacznik nr 4 — Potwierdzenie wykonania zadania.

MOBILNOSC

Studenckie mobilnosci na terenie Polski

Chce skorzystac z programu MOST

Program MOST to ogdlnopolski program mobilnosci studentek i1 studentéw. Udziat w programie jest
doskonatg okazjg do poszerzenia horyzontoéw 1 zdobycia nowych doswiadczen na innych polskich
uczelniach. Zapoznaj si¢ ze szczegdtowa oferta programu < https://most.amu.edu.pl/ i postepuj
zgodnie z podanymi wskazowkami. Rekrutacja odbywa si¢ dwa razy w roku: 1) od 15 kwietnia do 15
maja (na semestr zimowy i caty rok akademicki), 2) od 31 pazdziernika do 30 listopada (na semestr
letni). W tych terminach na stronie programu dostepna jest aktualna oferta kierunkéw 1 uczelni
uczestniczacych w programie. Aby zarejestrowac si¢ w systemie Internetowej Rejestracji Kandydatow
wejdz na strone « - https://irkmost.amu.edu.pl/pl/ i zal6z konto. Uzupetnij wszystkie wymagane dane
oraz wybierz maksymalnie cztery interesujace Ci¢ kierunki studiow, okreslajac ich priorytet. Wydrukuj
wniosek wygenerowany przez system IRK MOST 1 odrgcznie dopisz priorytety wyboru kierunkdw.
Podpisz wniosek i przedstaw go do akceptacji prodziekanki ds. studenckich. Nastepnie przekaz
wniosek do BOS, aby zostat skierowany do uniwersyteckiego koordynatora programu MOST.
Pamigtaj, aby ztozy¢ wniosek przed uptywem konca rekrutacji (odpowiednio do 15 maja lub do 30
listopada). Do wniosku mozesz réwniez dotaczy¢ list motywacyjny piszagc w nim dlaczego zalezy
Tobie na wskazanym o$rodku akademickim (opisz swoja dotychczasowa aktywno$¢ naukowa, np.
dziatalnos¢ w kole naukowym, udzial w konferencjach oraz na rzecz spotecznosci akademickiej, np.
w samorzadzie studenckim). Decyzje kwalifikacyjne beda dostepne na Twoim koncie w systemie IRK
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MOST od 30 czerwca (dla rekrutacji na semestr zimowy i caty rok akademicki) lub od 30 grudnia (dla
rekrutacji na semestr letni).

Chce skorzystac z programu PoMost

PoMost jest programem wymiennego ksztatcenia studentek i studentow pomiedzy partnerskimi
uczelniami miasta Poznania. Jest to pierwszy tego typu projekt w skali kraju, ktory umozliwia osobom
studiujagcym realizacje wybranego przedmiotu na jednej z partnerskich uczelni w Poznaniu. W
programie uczestniczg nastgpujace poznanskie uczelnie: Akademia Muzyczna im. Ignacego Jana
Paderewskiego, Akademia Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego, Politechnika
Poznanska, Uniwersytet Artystyczny im. Magdaleny Abakanowicz, Uniwersytet Ekonomiczny,
Uniwersytet im. Adama Mickiewicza, Uniwersytet Medyczny im. Karola Marcinkowskiego,
Uniwersytet Przyrodniczy. Warunkiem udzialu w programie jest ukonczenie 1 roku studiow
(pierwszego stopnia lub jednolitych studiow magisterskich) lub 1 semestru na studiach drugiego
stopnia. Po wybraniu uczelni, kierunku studiow i przedmiotu, ktory checesz zrealizowa¢ poza UAM
zapoznaj si¢ z ¢ Porozumieniem w sprawie wymiennego ksztalcenia studentow pomigdzy

partnerskimi uczelniami Miasta Poznania 1 z16z «~ Podanie o zakwalifikowanie do Programu
PoMost w BOS wraz z sylabusem przedmiotu wybranego do realizacji na Uczelni przyjmujace;.
Istotne jest, aby wniosek zostat zlozony co najmniej 4 tygodnie przed rozpoczgciem semestru na
Uczelni przyjmujacej. Nastepnie prodziekanka ds. studenckich zadecyduje o uznaniu przedmiotu,
ktory bedzie realizowany na Uczelni przyjmujacej. Po uzyskaniu akceptacji prodziekanki, podanie
zostanie przekazane przez Biuro PoMost UAM na Uczelni¢ przyjmujaca. O decyzji Uczelni
przyjmujacej  zostaniesz  poinformowana y przez Biuro PoMost UAM. W  przypadku
zakwalifikowania si¢ do programu postepuj zgodnie z zasadami okres§lonymi w Porozumieniu.
Odmowa przyjecia moze wynika¢ z braku wolnych miejsc w grupie, specyfiki przedmiotu,
niespelnienia warunkéw wstepnych dla zajec¢ lub wskazaniem przedmiotu nieobjetego programem. Po
uzyskaniu zaliczenia przedmiotu ( «~ Wykaz przedmiotéw zaliczonych w ramach Programu PoMost)
uzyskaj jego potwierdzenie w BOS Uczelni przyjmujacej, a nastgpnie przekaz dokument do BOS
Kampus Ogrody.

Studenckie mobilnosci za granica

Mobilnos¢ w ramach programu Erasmus+

Do kogo na Wydziale mozna zwracac sie z pytaniami o program
Erasmus+?

Ogolne informacje o programie Erasmus+ (zalozZenia, cele i zasady) znalez¢ mozna na uniwersyteckiej
stronie - https://erasmus.amu.edu.pl/. Informacje szczegdétowe dotyczace oséb studiujacych na
kierunkach  WPiK  znajduja si¢ na stronie =~ https://psychologia.amu.edu.pl/wymiana-
studencka/erasmus- Na Wydziale Psychologii 1 Kognitywistyki programem Erasmus+ opiekujg sie:
1) administratorka jest osobg pierwszego kontaktu dla oséb studiujacych na Wydziale. Pracuje
w Biurze Obstugi Wydziatu codziennie, w stalych godzinach 9.00-15.00; 2) koordynatorka
wydzialowa programu Erasmus+ to osoba upowazniona przez dziekana do prowadzenia spraw
zwigzanych z realizacja programu. Na WPiK stosuje si¢ wobec niej takze nazwe pelnomocniczki
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dziekana WPiK ds. programu stypendialnego Erasmus+ (w dalszej cz¢sci dokumentu uzywana bedzie
nazwa koordynatorka).

Co obejmuje oferta programu Erasmus+ dla oséb
studiujacych?

Oferta Programu Erasmus+ obejmuje wyjazdy na studia oraz na praktyki studenckie.

Kto moze wyjecha¢ w ramach programu?

Z programu Erasmus+ skorzysta¢ moga osoby na studiach pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz
jednolitych magisterskich, studiujacy w formie stacjonarnej lub niestacjonarnej, a takze — w przypadku
praktyk — absolwentki ci w ciggu 1 roku od ukonczenia studiow.

Na jak dtugo mozna wyjecha¢ w ramach programu?

Kazda osoba studiujaca ma okreslony tzw. kapital mobilnosci: 12 miesigcy na pierwszym stopniu
studiow, 12 miesigcy na drugim stopniu studidw oraz 24 miesigce w przypadku studiow jednolitych
magisterskich. Kapitat mozna realizowa¢ wyjezdzajac na studia (najczesciej na jeden, czasem na dwa
semestry) w zaleznosci od oferty uczelni przyjmujacych lub na 3 miesigce w przypadku praktyk. Do
kapitalu mobilnosci wiaczajg si¢ takze wyjazdy z dofinansowaniem zerowym (gdy osoba realizuje
pobyt za granicg w ramach programu, ale nie otrzymuje stypendium.

Czy mozliwy jest ponowny wyjazd w ramach programu?

W przypadku oso6b, ktore uczestniczyty juz w programie Erasmus+ w poprzednich latach, a maja

jeszcze dostepny kapitat mobilnosci, mozliwy jest ponowny wyjazd. Przyznanie miejsca wyjazdowego

odbywa si¢ na takich samych zasadach, jak dla os6b wyjezdzajacych po raz pierwszy, przy czym osoby

wyjezdzajace poraz pierwszy majg pierwszenstwo w procedurze rekrutacyjnej, ktora odbywa sie¢

na zasadach konkursowych, zgodnie z regulaminem zamieszczonym na  stronie
= https://psychologia.amu.edu.pl/wymiana-studencka/erasmus-

Jaka jest wysokos¢ stypendium podczas pobytu za granicg?

Stypendium wyptacane jest w formie dwoch transz: 90% (po podpisaniu umowy wyjazdowej, w ciggu
14 - 30 dni) oraz 10% (po powrocie i rozliczeniu koniecznych dokumentéw z mobilnosci). Wysokos¢
stypendium uzalezniona jest od kraju, do ktorego si¢ wyjezdza: GRUPA 1 — Austria, Belgia, Dania,
Finlandia, Francja, Irlandia, Islandia, Lichtenstein, Luksemburg, Niderlandy, Niemcy, Norwegia,
Szwecja, Wilochy, Cypr, Czechy, Estonia, Grecja, Hiszpania, Lotwa, Malta, Portugalia, Stowacja,
Stowenia — studia: 670 Euro; praktyki: 820 Euro; GRUPA 2 — Butgaria, Chorwacja, Litwa, Macedonia
Poétnocna, Rumunia, Serbia, Turcja, Wegry — studia: 600 Euro; praktyki: 750 Euro. W wyjatkowych
przypadkach (np. gdy osoba korzystajaca z programu chce przedtuzy¢ swoj pobyt w uczelni
przyjmujacej, a dostgpne srodki na wyjazdy w danym roku akademickim zostaty juz rozdysponowane),
mozliwy jest pobyt na studiach lub praktykach w ramach programu bez otrzymywania stypendium
(z tzw. dofinansowaniem zerowym).

Czy sg organizowane spotkania informacyjne
przed rozpoczeciem rekrutacji?

Kazdego roku organizowane jest spotkanie informacyjne dotyczace programu Erasmus+. Termin
takiego spotkania jest oglaszany w harmonogramie dziatan w ramach programu
= https://psychologia.amu.edu.pl/wymiana-studencka/erasmus-. Spotkanie odbywa si¢ zwykle
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na przelomie lutego 1 marca, przed rozpoczeciem rekrutacji na kolejny rok akademicki.
Przed zblizajacym si¢ spotkaniem ogloszenia s3 takze publikowane w aktualno$ciach strony
internetowej WPiK oraz w wydzialowych mediach spotecznosciowych.

Kiedy rozpoczyna sie rekrutacja na wyjazdy w ramach
programu?

Rekrutacja nakolejny rok akademicki rozpoczyna si¢ najczeSciej napoczatku marca, zgodnie z
harmonogramem dziatan w ramach programu. Informacje o rozpoczgciu rekrutacji publikowane sg
kazdorazowo takze nastronie Wydzialu Psychologii iKognitywistyki w dziale Aktualno$ci)
oraz w systemie USOS.

Jakie sg kryteria kwalifikacji do programu?

Kryteria brane pod uwage w rekrutacji opisane s3 w wydzialowym regulaminie wyjazdéw dostepnym
w zakladce na dole strony www: <= https://psychologia.amu.edu.pl/wymiana-studencka/erasmus-
Wydzialowa komisja kwalifikacyjna bierze poduwage nastepujace kryteria: 1) Srednia ocen
zegzaminOw i zaliczen od pierwszego roku studiow do momentu sktadania wniosku, przy czym
minimum 4,0 — potwierdzona zaswiadczeniem z BOS. W przypadku egzaminow 1 zaliczen
poprawkowych do $redniej liczone sg obie oceny; 2) wczesniejsze korzystanie z programu Erasmus+.
Ponadto istotne sa: 1) znajomos¢ jezyka, w ktérym beda prowadzone zajecia na uczelni partnerskie;j,
potwierdzona o§wiadczeniem osoby aplikujacej; 2) jesli osoba aplikujaca uczestniczy w seminarium
dyplomowym — niezbedna jest zgoda promotora lub promotorki. Te same kryteria obowigzujg zar6wno
w rekrutacji na studia, jak i na praktyki.

W jaki sposdb moge przystapic do rekrutacji?

Rekrutacja odbywa si¢ elektronicznie. Osoba chcaca przystapi¢ do programu zobowigzana jest
do wypelienia stosownego wniosku w systemie USOS oraz dedykowanego elektronicznego
formularza na platformie MS Forms, udostgpnianego na stronie
= https://psychologia.amu.edu.pl/wymiana-studencka/erasmus- w terminie trwania rekrutacji.

Termin rozpoczgcia 1 zakonczenia sktadania aplikacji jest corocznie oglaszany w

harmonogramie dziatan w ramach programu.

Kiedy zapada decyzja o zakwalifikowaniu do programu i gdzie

sie moge o niej dowiedziec?
Decyzja o zakwalifikowaniu do programu jest podejmowana w terminie okre§lonym harmonogramem

rekrutacji w danym roku akademickim. Informacje o przyznaniu mobilnosci przekazywane sg za
posrednictwem systemu USOS.

Co dzieje sie po przyznaniu miejsca w ramach programu?

Po przyznaniu miejsca na wyjazd administratorka programu na WPiK przekazuje nominacje osob
zrekrutowanych na studia do odpowiednich uczelni partnerskich. Po nominacji uczelnia przyjmujaca
z reguly kontaktuje si¢ z nominowanymi osobami przekazujac im instrukcje aplikacyjne. Na tym etapie
osoba nominowana przygotowuje dokumenty potrzebne do sporzadzenia 1 podpisania
umowy. Kluczowym dokumentem jest Learning Agreement (LA) i/lub jego wersja online (OLA —
Online Learning Agreement). Osoba wyjezdzajaca samodzielnie poszukuje przedmiotOw na stronie
internetowe] uczelni przyjmujacej 1 konsultuje swoje wybory z pelnomocniczkg lub petnomocnikiem
dziekana WPiK ds. studiow. Zatwierdzone przez pelnomocnika lub pelnomocniczke przedmioty osoba
wyjezdzajaca wpisuje w USOS. Dodatkowo do przygotowania umowy potrzebne s3: numer konta
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walutowego (w Euro), daty mobilnosci (sprawdzone samodzielnie na stronie internetowej uczelni
przyjmujacej), informacja o §rodku transportu do uczelni przyjmujacej. Administratorce programu na
WPIK nalezy réwniez udostepni¢ zaswiadczenie o zaliczonym semestrze/roku poprzedzajacym
wyjazd.

Czy sg planowane kolejne rekrutacje w trakcie roku
akademickiego?

Jezeli podstawowa rekrutacja nie wypetni puli miejsc przewidzianych umowami zuczelniami
partnerskimi, oglaszana jest rekrutacja uzupetniajaca. Jej harmonogram jest oglaszany na stronie
internetowej WPiK, informacje sg takze publikowane w wydzialowych mediach spotecznosciowych.
Ponadto, wydzialowa komisja rekrutacyjna sporzadza rezerwowg liste 0s6b kandydujacych wiaczajac
do niej te, ktére nie zostaly zakwalifikowane do wyjazdu. W przypadku rezygnacji osoby
zakwalifikowanej na wyjazd w ramach programu, osoby z listy rezerwowej sa kwalifikowane na
wyjazd zgodnie z rankingiem na tej liScie. O takiej mozliwos$ci informuje je administratorka lub
koordynatorka programu.

W jaki sposob nastepuje wyptata stypendium programu

Erasmus+?

Wyplata stypendium odbywa si¢ na podstawie umowy finansowej z UAM (Grant Agreement). W celu
jej przygotowania osoba nominowana podaje wydziatowej administratorce programu: 1) doktadny czas
pobytu w uczelni przyjmujace (daty przyjazdu i wyjazdu), 2) informacje¢ o srodku transportu do uczelni
przyjmujacej oraz 3) numer konta bankowego do przelania stypendium.

Daty pobytu (przyjazd/wyjazd): musza by¢ doktadnie przemyslane. Zostaja one potwierdzone po
przyjezdzie do uczelni partnerskiej w dokumencie Confirmation of Study Period (pieczatka, podpis).
Dopuszczalna rdznica miedzy datami w umowie oraz dokumencie potwierdzajacym pobyt wynosi
maksymalnie 5 dni i1 stanowi warunek wyplacenia catosci stypendium. Mozna je wyznaczy¢ na
podstawie informacji ze strony internetowej uczelni partnerskiej lub zapyta¢ o nie zagranicznego
koordynatora Erasmus w uczelni przyjmujacej (warto sprawdzi¢ daty rozpoczecia 1 zakonczenia
semestru, a takze czy dla przyjezdzajacych jest organizowany np. Erasmus Welcome Day — wowczas
pobyt trzeba do tego dostosowac).

Green travel: jesli podroz do instytucji przyjmujacej odbywa si¢ niskoemisyjnym srodkiem transportu
(autobus, pocigg lub wspolnie wykorzystywany samochodd), mozliwe jest otrzymanie na ten cel
dodatkowej kwoty (50 euro). Odbywa si¢ to na podstawie ztozenia odpowiedniego o$wiadczenia, a
kwota jest doliczana do puli srodkow na umowie.

Kontro walutowe nalezy poda¢ w USOS — musi to by¢ konto dla waluty Euro. Uwaga: Revolut nie
jest traktowany w programie jako konto walutowe 1 stypendia nie sg na nie wyptacane.

Podpisanie umowy: po przekazaniu koniecznych informacji wydzialowa administratorka programu
przygotuje umowe 1 zaprosi do jej podpisania. Dokument jest podpisywany odrecznie, w Biurze
Obstugi Wydziatu, w trzech egzemplarzach (dla osoby wyjezdzajacej, WPiK oraz Biura Erasmus
UAM). Terminy, w ktorych nalezy dostarczy¢ wymagane powyzej informacje oraz w ktérych mozna
podpisywaé umowy okreslone sg harmonogramem dzialan w ramach programu Erasmus+ w danym
roku akademickim. Powinno si¢ to odby¢ najpdzniej dwa tygodnie przed wyjazdem.
Wazne! Wyjezdzajacy sa zobowigzani do szczegdlnej uwazno$ci na terminy w miesigcach
wakacyjnych, gdy mozliwe sg urlopy osob pracujacych na wydziale.

Stypendium jest wyptacane po okoto 2 tygodniach od przestania do Biura Erasmus+ UAM wszystkich
dokumentow, w tym podpisane] umowy. W pierwszej transzy przykazywane jest 90% stypendium,
pozostate 10% - po powrocie i po rozliczeniu wyjazdu.
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O czym nalezy pamietac przed wyjazdem?

Poza kwestiami stypendium [zobacz: W jaki sposob nastgpuje wyptata stypendium programu
Erasmus+?), a takze programu mobilnosci (Learning Agreement — zobacz: W jaki sposéb uzgodnié
program mobilnosci (Learning Agreement) na studia? oraz W jaki sposob uzgodni¢ program
mobilno$ci (Learning Agreement) na praktyki?], by dobrze przygotowaé si¢ do wyjazdu za granica
warto zadba¢ o: 1) Informacje o instytucji przyjmujacej i obyczajach zwigzanych z przyjmowaniem
beneficjentow programu Erasmus+. Warto $ledzi¢ informacje przesytane przez instytucje
(uniwersytety czesto to robig), a w razie ich braku, nawigza¢ kontakt z miejscowym koordynatorem
programu. 2) Ubezpieczenie zdrowotne iod nastgpstw nieszczesliwych wypadkow. Ich wykupienie
jest indywidualng decyzjg wyjezdzajacych (uczelnia nie organizuje ubezpieczen, ani tez nie weryfikuje
czy osoba wyjezdzajaca je posiada). Rekomendujemy jednak, by wyjezdzajacy o nie zadbali (np. na
wypadek choroby). Podczas podpisywania umowy mozliwe jest odebranie zaswiadczenie o przyznaniu
stypendium, ktore potrzebne jest czgsto do uzyskania ubezpieczenia zdrowotnego w NFZ (tzw. karta
EKUZ na czas wyjazdu). 3) Bezpieczenstwo za granicag. Warto zapozna¢ si¢ z informacjami o kraju,
do ktorego si¢ udajesz nastronie MSZ: <+ https://www.gov.pl/web/dyplomacja/informacje-dla-
podrozujacych, a takze korzysta¢ z rozwigzan dedykowanych podrézujacym, ktore utatwiajg kontakt
z polskimi stuzbami dyplomatycznymi.

Co zrobi¢, gdy moja sytuacja zyciowa zmienita sie i nie dam
rady skorzystac z przyznanej mobilnosci?

Skontaktuj si¢ jak najszybciej z wydzialowa administratorka lub koordynatorka ds.programu
Erasmus+. Zostaniesz poproszona_y o zlozenie pisemnej rezygnacji (np. w formie maila wystanego ze
skrzynki uniwersyteckiej). Sprawne zgloszenie takiej sytuacji zwigksza szanse innej osoby z listy
rezerwowej, by skorzystata ze zwolnionego miejsca.

Studia w ramach programu Erasmus+

Czy istniejq jakie$ ograniczenia dotyczgce semestrow, kiedy
mozna wyjecha¢ w ramach programu?

Udzial w mobilno$ci nie moze odbywac¢ si¢ w semestrze, w ktorym osoba powtarza niezaliczone
zajecia przewidziane programem jej studiow. Z tego tez powodu, osoba przebywajaca na wyjezdzie
nie moze ubiegac si¢ o przedtuzenie pobytu na semestr, w ktorym na WPiK przypada czas realizacji
niezaliczonego wczesnie] przedmiotu. Jesli mobilnos¢ na studia zostata Ci przyznana w czasie 3 roku
studiow na kierunku kognitywistyka, bedziesz mogta/mogt zrealizowa¢ ja wylacznie w sytuacji
kontynuacji studiéw na kierunku Reasearch in Cognitive Science w kolejnym roku akademickim -
bedzie to dla Ciebie 1 rok (mobilno$¢ na studia wymaga biezacego statusu studenta).

Czy wybierajgc miejsce na wyjazd wskazuje sie tylko jeden

uniwersytet?

Osoby aplikujace do programu maja prawo wskaza¢ do pieciu miejsc, do ktorych chciatyby wyjechad
na stypendium, porzadkujac te miejsca w ranking wtasnych preferencji. Utatwia to decyzje komisji
kwalifikacyjnej w sytuacji, kiedy osoba nie zakwalifikuje si¢ na miejsce z pierwszego wyboru. Osoby
biorgce udzial w rekrutacji wybieraja uczelnie spo$rod wymienionych na liscie wydzialowych
partnerOw programu Erasmus+. Lista ta jest publikowana na stronie internetowej wydziatu, w
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dedykowanej zaktadce i aktualizowana systematycznie przez osob¢ administrujgcg programem na
WPiK. Wyjazdy do uczelni partnerskich innych wydzialow UAM sa mozliwe, jednak wymagaja
osobnej zgody prodziekanki WPiK ds. ksztatcenia.

Czym sie kierowa¢ w wyborze uczelni, na ktorg chce wyjechac
w ramach stypendium?

Preferencje powinny by¢ zwigzane przede wszystkim ze znajomos$cia jezyka, w ktérym beda
realizowane studia lub praktyki oraz programem oferowanym przez instytucj¢ przyjmujacg. Planujac
wyjazd nastudia nalezy dobiera¢ przedmioty do realizacji w taki sposéb, aby dazy¢ do uzyskania
liczby 30 punktow ECTS na semestr (facznie zewentualnym seminarium magisterskim lub
licencjackim). Minimalna liczba punktow ECTS zalecana przez WPiK do realizacji na wyjezdzie to
15. Niektére uczelnie przyjmujace majg wilasne szczegdétowe wymogi dotyczace liczby ECTS
realizowanych podczas mobilnos$ci. Wydziat zbiera informacje na ten temat i publikuje je w zaktadce
poswigconej mobilno$ciom (w miejscu dedykowanemu uczelniom partnerskim). Poniewaz wymogi te
moga si¢ zmieniaé¢, osobom wyjezdzajacym zdecydowanie rekomenduje si¢ weryfikacje takiego
ewentualnego wymagania np. u koordynatora programu Erasmus+ w uczelni przyjmujacej. Osoby
studiujgce mogg takze korzysta¢ z do§wiadczen kolegoéw i kolezanek, ktére przed nimi korzystaty z
mobilnosci w danej uczelni. W tym celu nawigzuja osobiste i bezposrednie kontakty w gronie
studenckim lub tez korzystaja z pomocy organizacji studenckich (np. Stowarzyszenia Erasmus Student
Network UAM Poznan).

Gdzie moge znalez¢ informacje o kursach/zajeciach
oferowanych przez dang uczelnie dla osob z programu

Erasmus+?

Kazda zuczelni partycypujacych w programie dysponuje programami studiéw isylabusami, dzigki
ktorym mozna si¢ zorientowa¢ wjej ofercie dla osob przyjezdzajacych. Informacje te osoby
korzystajagce z programu s3 zobowigzane znalez¢ samodzielnie nastronach odpowiednich
uniwersytetow. Mozna rowniez kontaktowac si¢ w tej sprawie z koordynatorami programu Erasmus+
w uczelniach przyjmujacych, ktére bierze si¢ pod uwage w swoim wyborze.

W jaki sposob uzgodni¢ program mobilnoSci (Learning
Agreement) na studia?

Osoby przystepujace do mobilnosci w formie studidw przygotowuja karte ekwiwalencji przedmiotow
okreslajaca, jakie przedmioty z oferty uczelni przyjmujacej planujg realizowac oraz w jakim zakresie
sg one odpowiednikami kursow przypadajacych w semestrze wyjazdowym na macierzystym kierunku.
O wzor karty ekwiwalencji zwracajg si¢ do pelnomocnika lub pelnomocniczki ds. studiow (wtasciwych
dla kierunku i formy studiow <= https://psychologia.amu.edu.pl/o-wydziale/wladze), a nastepnie
przedstawiaja swoje propozycje tej osobie. Wybierajac zajecia do realizacji warto zwrdci¢ uwage, poza
liczbg ECTS, na zbiezno$¢ efektow uczenia kursu wybieranego z jego odpowiednikiem w programie
macierzystego kierunku, a takze na forme zaliczenia (zaliczenie vs. egzamin). Sg one brane pod uwage
po powrocie, w czasie uznawania przedmiotéw zaliczonych na wyjezdzie oraz wyznaczania
ewentualnych réznic programowych Po uzyskaniu akceptacji przez wlasciwego Pelnomocnika lub
Pelnomocniczke ds. kierunku studiéw, osoba wyjezdzajgca wpisuje wybrane kursy w Learning
Agreement Before the Mobility (w USOSweb — OLA = Online Learning Agreement). Instrukcja
wypetniania OLA znajduje sie na stronie

= https://usosdocs.amu.edu.pl/docs/usosweb_studenci.html#learning-agreement-la ~ Nastepnie
informuje e-mailowo administratorke programu Erasmus+ WPiK, ktora zatwierdza OLA w systemie.
OLA staje si¢ wowczas widoczne dla uczelni partnerskiej, ktore takze dokonuje jego akceptacji (lub:
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kieruje przed akceptacja do poprawy). Jesli wypekienie LA nie odbywa si¢ przez USOSweb (ze
wzgledu na inny system w uczelni przyjmujacej), osoba wypetnia dokument papierowy (po wzor
zgltasza si¢ do administratorki programu Erasmus+. Nast¢pnie zgtasza dokument do trojstronnego
podpisania z osobami koordynujacymi program na WPiK i uczelni przyjmujacej (trzecig osobg jest
osoba nominowana).

O czym nalezy pamietaC w trakcie pobytu na studiach w ramach
programu Erasmus+?

Po dotarciu do uczelni przyjmujacej nalezy niezwlocznie uzyskaé wpis potwierdzajacy rozpoczecie
mobilnosci na dokumencie Confirmation of Study Period (por. informacje o podpisywaniu umowy i
wyplacie stypendium). O wszelkich zmianach zwigzanych zdlugosciag trwania mobilnosci
w najkrotszym mozliwym czasie nalezy poinformowac¢ administratorke ds. programu Erasmus+. W
uczelni przyjmujacej sprawy administracyjne i socjalne oraz lokalne dokumenty (np. legitymacje
studencka), a takze internetowy system uniwersytecki nalezy omoéwi¢ z osobami pracujacymi w Dziale
Wspotpracy z Zagranica. Wszystkie dokumenty zwigzane z mobilnoscia warto zbiera¢ do teczki /
folderu. W sytuacji koniecznosci korekty Learning Agreement (ze wzglgdu np. na nieuruchomienie
wybranego kursu), nalezy niezwlocznie poinformowaé odpowiedniego petnomocnika lub
petnomocniczke dziekana ds. kierunku studiéw. Po uzgodnieniu korekty LA nalezy skontaktowac sie
z wydziatlowa koordynatorka Erasmus w celu ich formalnego zatwierdzenia (dopiero wéwczas beda
one widoczne w uczelni przyjmujacej). W przypadku jakichkolwiek problemow zzaliczeniem
przedmiotow, warunkami studiowania, stanem zdrowia nalezy informowaé wydzialowego
koordynatora i/lub Biuro Erasmus+ UAM. Jezeli planujesz przedluzenie stypendium nakolejny
semestr: poinformuj o tym osob¢ koordynujaca program na WPiK oraz w uczelni zagraniczne;j.
Sprawdz mozliwosci finansowania. Pamigtaj, ze nie jest mozliwe przedtuzenie mobilnosci na semestr,
w ktorym masz do zaliczenia zalegly przedmiot (por. pytanie o ograniczenia wyboru semestru
mobilnosci). Na koncu pobytu nalezy uzyska¢ wpis potwierdzajacy zakonczenie mobilno$ci
na dokumencie Confirmation of Study Period (uwaga: wyjazd bedzie rozliczany zgodnie z datami
wpisanymi na Confirmation of Study Period).

O czym nalezy pamietac po powrocie z wyjazdu w ramach
Erasmus+?

Po powrocie, w terminie do 14 dni od daty powrotu okreslonej zawarta umow3 stypendialng, przekaz
administratorce programu Erasmus+ na WPiK nastgpujace dokumenty do rozliczenia wyjazdu: 1)
Confirmation of Study Period (potwierdzone dwukrotnie w uczelni partnerskiej: zaraz po przyjezdzie
1 tuz przed wyjazdem); 2) Learning Agreement (jesli dokument LA byl korygowany — ostatnia jego
wersj¢); 3) Transcript of Records; 4) potwierdzenie wykonania ankiety EU Survey po powrocie
(otrzymasz ja na studencki adres mailowy; doste¢p do ankiety wygasa po 2 tygodniach, dlatego wykonaj
ja jak najszybciej. W razie jej braku — sprawdz folder SPAM lub popro§ o pomoc wydzialowg
administratorke Erasmus.

W jaki sposob odbywa sie zaliczenie przedmiotéw

zrealizowanych w czasie mobilnosci?

Podstawg uznania efektow uczenia si¢ na Wydziale Psychologii i Kognitywistyki UAM jest uzyskany
1 przedstawiony przez osobe wyjezdzajaca Transcript of Records wystawiony przez uczelnig¢
przyjmujacg 1 zawierajagcy oceny w skali przyjetej w uczelni przyjmujacej wraz z punktacja
ECTS. Osoba wracajaca z mobilnoSci ma obowigzek przekaza¢ dokumen90ty z wyjazdu
administratorce programu Erasmus+ na WPiK w terminie do 14 dni od daty powrotu okreslonej
zawarta umowg stypendialng. Administratorka zajmuje si¢ obiegiem dokumentéw zwigzanych z
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rozliczeniem wyjazdu. Trafiajg one kolejno do: 1) koordynatorki ds. programu Erasmus+ (rozliczenie
ECTS, przeliczenie ocen na skal¢ obowigzujaca w UAM, uzupelnienie karty osiggni¢c), 2)
odpowiedniego pelnomocnika lub pelnomocniczki ds. studiow (rozliczenie przedmiotow, wyznaczenie
roéznic programowych), 3) kordynatorki USOS (wpisanie przeliczonych ocen do systemu) oraz 4)
BOS. Uwaga: Nieprzedstawienie Confirmation of Study Period i Transcript of Records w terminie do
14 dni od daty powrotu okre$lonej zawarta umowa stypendialng moze skutkowac skre§leniem z listy
studentéw. Na samym koncu mobilno$¢ jest rozliczana przez Biuro Erasmus+ UAM, ktore (jezeli
dokumenty sg kompletne) zleca wyptate pozostatego 10% stypendium.

Praktyki w ramach programu Erasmus+

Kiedy moge wyjechac na praktyki?
Termin realizacji praktyk w kazdym roku akademickim jest inny i zalezy od terminu zakonczenia

projektu, z ktorego jest finansowany wyjazd. Termin realizacji praktyk jest podawany do wiadomosci
0s6b rekrutujacych przez komisje kwalifikujaca w momencie ogloszenia rekrutacji.

Dokad moge wyjechac¢ na praktyki?

Praktyki powinny by¢ powigzane z programem odbywanych lub ukonczonych studiow na Wydziale
Psychologii i Kognitywistyki UAM. Praktyka moze by¢ realizowana w organizacjach zsektorow
publicznych, prywatnych oraz w organizacjach pozarzadowych. Osoby korzystajace z tej formy
mobilnosci proponujg destynacje samodzielnie (po wcze$niejszym uzgodnieniu mobilnosci
z instytucja przyjmujaca).

Na jak dtugo moge wyjechac na praktyki?

Praktyki Programu Erasmus+ przyznawane sa na okres trzech miesigcy.

Jakie informacje i dokumenty nalezy ztozy¢ w trakcie
procedury kwalifikacyjnej?

Aplikacja na wyjazd na praktyki sktadana jest elektronicznie, poprzez formularz udostgpniony przez
komisje¢ kwalifikacyjng. Osoba ubiegajagca si¢ o praktyki sklada nastepujace informacje: 1)
zaswiadczenie z BOS o $redniej ocen; 2) dokument potwierdzajacy znajomos¢ jezyka obcego
adekwatnego dla realizacji praktyki; 3) wstepng zgode organizacji, w ktorej planowana jest praktyka
(np. wydruk korespondencji mailowe] potwierdzajacy gotowo$¢ organizacji, w ktorej realizowana
bedzie praktyka, do przyjecia osoby aplikujacej o stypendium na praktyke).

Kiedy rozpoczyna sie rekrutacja na praktyki?

Rekrutacja na praktyki odbywa si¢ elektronicznie, poprzez formularz udostgpniony przez komisje
kwalifikacyjna. Informacja na ten temat jest z wyprzedzeniem dostgpna w harmonogramie dziatan w
ramach programu na dany rok akademicki. Ponadto jest oglaszana na stronie internetowej 1 w mediach
spoteczno$ciowych WPiK.
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W jaki sposob uzgodni¢ program praktyk (Learning Agreement
for Training)?

Osoba zakwalifikowana na praktyki uzgadnia program praktyk z osobg kontaktowa z instytucji
przyjmujacej. Efekt tych uzgodnien przekazuje do zatwierdzenia koordynatorce programu Erasmus+.
W przypadku praktyk (w odroznieniu od wyjazdéw na studia) nie ma koniecznosci uzgodnien
z pelnomocniczkg kiem ds. wiasnego kierunku studiow. Osoba zakwalifikowana podpisuje przed
wyjazdem na praktyki Learning Agreement for Training z uczelnia macierzystg
1 z instytucja przyjmujaca odnosnie realizacji programu praktyk. Dokument stanowi integralng cze$¢
umowy. Przed wyjazdem nalezy wypeti¢ tre$¢ sekcji Before Mobility w Learning Agreement
for Training.

O czym nalezy pamieta¢ w trakcie pobytu na praktykach w
ramach programu Erasmus+?

Po dotarciu do instytucji przyjmujacej nalezy niezwlocznie uzyska¢ wpis potwierdzajacy rozpoczgcie
mobilnosci na dokumencie Confirmation of Study Period (por. informacje o podpisywaniu umowy i
wyptacie stypendium). O wszelkich zmianach zwigzanych zdlugoscia mobilnosci w najkrotszym
mozliwym czasie nalezy poinformowaé koordynatorke ds.programu Erasmus+. W instytucji
przyjmujacej nalezy omoOwi¢ sprawy organizacyjne oraz ewentualne lokalne dokumenty
(np. identyfikator). Wszystkie dokumenty zwigzane z mobilno$cia warto zbiera¢ do teczki /
folderu. Na koncu pobytu nalezy uzyska¢ wpis potwierdzajacy zakonczenie mobilnosci
na dokumencie Confirmation of Study Period oraz uzupethié sekcje After Mobility w Learning
Agreement for Training.

O czym nalezy pamietac po powrocie z praktyk w ramach
Erasmus+?

Po powrocie niezwlocznie przekaz wydziatowej administratorce programu Erasmus+ nastgpujace
dokumenty do rozliczenia wyjazdu: 1) Confirmation of Study Period (potwierdzone dwukrotnie
w instytucji przyjmujacej na praktyki: zaraz po przyjezdzie i tuz przed wyjazdem); 2) potwierdzenie
wykonania ankiety EU Survey po powrocie (otrzymasz ja na studencki adres mailowy; dostep do
ankiety wygasa po 2 tygodniach, dlatego wykonaj jg jak najszybciej. W razie jej braku — sprawdz folder
Spam lub popro$ o pomoc wydzialowa administratorke Erasmus); 3) Learning Agreement for Training
z wypelniong 1 podpisang sekcja After Mobility przez instytucje przyjmujaca.

Studia w ramach umow bilateralnych
UAM

Gdzie znalez¢ mozna informacje na temat wyjazdow na studia
w ramach umow bilateralnych UAM?

Informacje na temat oferty wyjazdow na studia w ramach umow bilateralnych (dwustronnych, migdzy
UAM a inng uczelnig zza granicy) znalez¢ mozna na stronie
= https://amu.edu.pl/wspolpraca/wymiana-akademicka. Realizacja tych uméw opiekujg sie
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pracownicy Centrum Wsparcia Wspotpracy Miedzynarodowej (dalej: CWWM) UAM, ktorych dane
kontaktowe znajduja si¢ na przywotanej stronie.

Jaka oferta dostepna jest dla oséb studiujgcych w ramach
umow bilateralnych UAM?

Umowy bilateralne umozliwiajg studiujagcym na UAM wyjazd na jeden lub dwa semestry w celu
odbycia czegsci studiow za granicg na podstawie ustalonego programu zaje¢. Umowy bilateralne
zawarte zostaly z ponad 330 uniwersytetami europejskimi (takze poza Unig Europejska), azjatyckimi,
afrykanskimi oraz amerykanskimi.

Kto moze wyjecha¢ na studia w ramach umowy bilateralnej?

Na studia mogg wyjecha¢ osoby studiujace od 2 roku studiéw (w chwili wyjazdu), wszystkich form
studiow. Konkretna umowa moze te warunki opisywaé inaczej, stad kazdorazowo konieczne jest
sprawdzenie jej warunkow. Aby skorzysta¢ z umowy musisz mie¢ status studenta zard6wno w trakcie
rekrutacji, jak i podczas trwania wymiany. Ponadto, nie mozesz by¢ w sytuacji warunkowego
zaliczenia przedmiotu, powtarzania roku, posiadania nierozliczonych ptatnosci na UAM, dlugow w
bibliotece czy akademiku. Jes$li studiujesz na ostatnim roku studiow mozesz wyjecha¢ za zgoda
promotorki_a.

Kiedy i jak odbywa sie rekrutacja na wyjazdy w ramach uméw
bilateralnych?

Rekrutacja odbywa si¢ poprzez nabory na wyjazdy do poszczegdlnych uczelni partnerskich, oglaszane
dla catego uniwersytetu. W ogloszeniu o naborze zawarte s3 jego zasady 1 harmonogram, a takze
wymagane dokumenty oraz osoba kontaktowa zajmujaca si¢ dang rekrutacja. Biezace informacje
o naborach znajdziesz na stronie «: https://amu.edu.pl/wspolpraca/wymiana-akademicka/umowy-
bilateralne/aktualne-oferty-wymiany. Prezentowane s3 tam oferty od aktywnych uczelni, ktore
na biezaco przesytaja na UAM swoje informatory. Uwaga! Wydzial nie organizuje ani nie posredniczy
w naborach do mobilno$ci w ramach umow bilateralnych. Caly proces jest koordynowany
przez CWWM.

W jaki sposob uzgodni¢ program mobilnoSci (Learning
Agreement) na studia w ramach umowy bilateralnej?

Learning Agreement jest jednym z dokumentéw wymaganych w aplikacjach na wyjazd w ramach
umoéw bilateralnych. Przygotuj wstepna propozycje Learning Agreement znajdujac interesujace cig
kursy na stronie internetowej uczelni, do ktorej bedziesz sktada¢ aplikacje. Propozycj¢ te przedstaw
pelnomocnikowi lub pelnomocniczce ds. wtasciwego kierunku studiéw. Po uzyskaniu ich aprobaty,
dokument przes$lij do podpisania prodziekance ds. ksztalcenia. Na WPiK wymagamy, aby osoba
korzystajgca z mobilnosci w ramach umowy bilateralnej realizowala w uczelni przyjmujacej co
najmniej 5 kurséw. W uzasadnionych indywidualnych przypadkach liczba ta moze zosta¢ uzgodniona
z odpowiednim petnomocnikiem lub petnomocniczka inaczej. Jesli w czasie wyjazdu okaze si¢, Ze nie
jest mozliwa realizacja Learning Agreement (np. z powodu odwotania wybranego kursu) niezwtocznie
powiadom wtasciwego pelnomocnika / pelnomocniczke ds. kierunku studiow i uzgodnij korekte
dokumentu.
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O czym nalezy pamietac przed wyjazdem?

Poza dokumentami wymaganymi przez umowg bilateralng warto zadba¢ o: 1) Informacje o wybranym
uniwersytecie zagranicznym i obyczajach zwigzanych z przyjmowaniem o0sOb uczestniczacych w
wymianach mi¢dzynarodowych. Zapoznaj si¢ z informacjami przesylanymi przez ten uniwersytet, a
w razie ich braku popro§ CWWM o pomoc (w tym - nawigzanie kontaktu z jednostka lub osoba
sprawujacg opieka nad studiujgcymi z programéw wymian). 2) Ubezpieczenie zdrowotne
1 0d nastepstw nieszczgsliwych wypadkow. Sprawdzi¢ czy umowa wyjazdowa naktada konieczno$¢
ich wykupienia. Jesli nie, rozwaz ich zapewnienie sobie np. na wypadek choroby (co zdecydowanie
rekomendujemy). Sprawdzi¢ rowniez rekomendacje dotyczace szczepien ochronnych w danym
kraju. 3) Bezpieczenstwo za granicg. Zapoznaj si¢ zinformacjami o kraju, do ktérego si¢ udajesz
nastronie MSZ <~ https://www.gov.pl/web/dyplomacja/informacje-dla-podrozujacych, a takze
rozwaz skorzystanie z rozwigzan dedykowanych podrézujacym, ktore utatwiaja kontakt z polskimi
stuzbami dyplomatycznymi.

Czy wymiany bilateralne zwigzane sg ze stypendiami
dla wyjezdzajacych?

Osoby uczestniczace w wymianie bilateralnej samodzielnie pokrywaja koszty podrozy, ubezpieczenia,
zwigzane z pobytem na uczelni partnerskiej oraz utrzymaniem si¢ za granica. Wiekszo$¢ uczelni
partnerskich zwalnia lub cze$ciowo zwalnia z optaty czesnego. Niektore uczelnie przyznaja dodatkowe
stypendia lub oferuja bezptatne zakwaterowanie. Informacje na ten temat kazdorazowo mozesz

sprawdzi¢ w ogloszeniu rekrutacyjnym, na stronie www uczelni lub zapyta¢ o nie koordynatoréw
umow w CWWM UAM.

O czym nalezy pamietac po powrocie z wyjazdu na studia w
ramach umowy bilateralnej?

Po powrocie, w terminie okreslonym zawarta umowa, zgto$ sie¢ do CWWM w celu zamknigcia
formalnosci wyjazdowych. Ponadto, przekaz do pelnomocniczki a ds. wtasciwego kierunku studiow
dokumenty potwierdzajace zaliczenie na wyjezdzie kurséw uniwersyteckich a takze uzgodniony przez
wyjazdem Learning Agreement (w razie zmiany — jego ostatnig uzgodniong wersj¢). Poza
potwierdzeniem uzyskania ocen (wraz z informacja o stosowanej w uczelni skali ocen) z16z takze
wszelkie inne dokumenty (np. program lub sylabus kursu), ktore zawieraja informacje o liczbie godzin
w ramach kursu (w kontakcie z nauczycielem, pracy samodzielnej), formie zaje¢ 1 zaliczenia lub
egzaminu, a takze tre$ciach programowych lub efektach uczenia. Pomoga one wlasciwej
petnomocniczce owi ds. kierunku studiow rekomendowa¢ uznanie przedmiotéw oraz wyznaczy¢
réznice programowe do uzupehnienia.

W jaki sposdb odbywa sie zaliczenie przedmiotow
zrealizowanych w czasie mobilnosci?

Dokumenty dostarczone przez osob¢ przyjezdzajaca z wymiany zagranicznej (Learning Agreement,
potwierdzenie ocen, dokumentacja programu zrealizowanych zaje¢¢) trafiaja kolejno do:
1) odpowiedniej go petnomocniczki a ds. studidéw. Osoba ta rozlicza realizacj¢ przedmiotow i1
wyznacza roznice programowe, 2) koordynatora ki USOS (wpisuje przeliczone ocen do systemu), 3)
BOS.

22


https://www.gov.pl/web/dyplomacja/informacje-dla-podrozujacych

BEZPIECZENSTWO

Co zrobi¢, gdy znajde sie w sytuacji zagrozenia lub naruszenia
bezpieczenstwa na terenie UAM?

W przypadku stwierdzenia zaistnienia sytuacji niebezpiecznej nalezy powiadomi¢ natychmiast
pracowniczke ka portierni lub kierowniczke administracji (dla kampusu Ogrody: mgr Agnieszka

Kowalska: tel. +48618292230; +48797901087; e-mail «~ agnkow3@amu.edu.pl, dla budynku
dydaktycznego przy ul. Migdzychodzkiej: mgr inz. Magdalena Biernacka: tel. +48618292754;

+48539535062; e-mail < magdalena.biernacka@amu.edu.pl). Krotkie instrukcje dotyczace procedur
bezpieczenstwa obowigzujacych na Kampusie, wraz z numerem telefonu do oséb odpowiedzialnych
za bezpieczenstwo na Kampusie w poszczegélnych budynkach, znajduja si¢ w salach dydaktycznych,
na korytarzu oraz w siedzibie BOW 1 BOS. W przypadku zagrozenia pozarowego zawiadamiana y
jest portier ka, w przypadku zagrozenia terrorystycznego jest to kierownik administracji.
W przypadku zagrozenia pozarowego obowiazuje Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego. Dokument
ten znajduje si¢ na kazdej portierni. W przypadku zagrozenia terrorystycznego obowiazuja Zasady
postepowania i Ewakuacji ~ w przypadku  Zaistnienia  Incydentu  Terrorystycznego 2
https://wse.amu.edu.pl/dla-pracownika/lacza/bezpieczenstwo-i-pierwsza-pomoc/zasady-
postepowania-i-ewakuacji-w-przypadku-zaistnienia-incydentu-terrorystycznego.

Co zrobi¢, gdy znajde sie w sytuacji zagrazajgcej zyciu

i zdrowiu?

Nalezy niezwlocznie zawiadomi¢ stuzby ratownicze (tel. 112). Do czasu przybycia pogotowia
ratunkowego prowadzone sg dzialania zgodne zzasadami udzielania pomocy przedmedyczne;.
Apteczki znajduja si¢ w portierniach budynkow Kampusu Ogrody oraz w budynku dydaktycznym przy
ul. Miedzychodzkiej 5. W przypadku konieczno$ci uzycia defibrylatora mozna je znalezé takze
w kazdej portierni.

Co zrobi¢, gdy doswiadcze lub bede swiadkiem agresywnych
zachowan?

W sytuacji niezagrazajacej zyciu 1zdrowiu nalezy przekaza¢ informacj¢ o zdarzeniu prodziekance
ds. studenckich w postaci ustnej lub pisemnej (np. e-mailowo). Sporzadzana jest wowczas notatka
stuzbowa. Prodziekanka ds. studenckich podejmuje kroki wyjasniajace stosownie do sytuacji.
W sytuacji zagrazajacej zyciu i zdrowiu nalezy niezwlocznie zawiadomi¢ policj¢ oraz pogotowie
ratunkowe: numer telefonu 999 - polaczenie odbiera bezposrednio dyspozytor medyczny; numer
telefonu 112 — jednolity numer alarmowy, ktory obowigzuje w catej Unii Europejskiej. Numer 112
shuzy do powiadamiania w sytuacjach zagrozenia zdrowia 1 Zycia, ale takze mienia. Policja
interweniuje 1podejmuje kroki wyjasniajace. Nastepnie dziekan podejmuje dziatania zgodnie
z zaleceniami policji.
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Co zrobi¢ w sytuacjach konfliktowych oraz w przypadku

doswiadczenia dyskryminac;ji?

Sytuacje konfliktowe mogg dotyczy¢ relacji interpersonalnych w gronie studenckim, a takze miedzy:
osobami studiujgcymi a pracujgcymi lub studiujgcymi a osobami spoza UAM przebywajacymi na jego
terenie. Nalezy zglosi¢ zdarzenie wladzom dziekanskim WPiK. Sa one zobowigzane do wyjasnienia
sprawy, sporzadzenia notatki shluzbowej (uwzgledniajacej m.in. podjete dziatania) 1 w razie
koniecznosci poinformowania o zdarzeniu, w zalezno$ci od jego rodzaju, biuro kanclerza lub biuro
Rektor a UAM). Podobne procedury obowigzuja takze w przypadkach zwigzanych z dyskryminacja.
W razie potrzeby do rozwigzania sytuacji konfliktowych lub zwigzanych z dyskryminacjg wladze
dziekanskie wspotpracujg z rzecznikiem praw i wolnosci akademickich, komisjg ds. przeciwdziatania
dyskryminacji = https://amu.edu.pl/studenci/pelnomocnik-ds.rownego-traktowania, zespotem
konsultacyjnym rzecznika, komisjami dyscyplinarnymi, pelnomocniczka Rektora UAM ds. 0séb z
niepetnosprawnosciami oraz Centrum Wsparcia Mediacji. Informacje dotyczace dzialan
antydyskryminacyjnych na UAM dostgpne sa na stronie < https://bezdyskryminacji.amu.edu.pl/.

Co w sytuacji podejrzenia popetnienia plagiatu przez osobe
studiujgca?

Wtego typu przypadkach nauczyciel ka akademicka i1 zglasza zdarzenie prodziekance
ds. studenckich. Nauczyciel ka sporzadza notatk¢ stuzbowa, do ktorej dotacza materiat dowodowy.
Prodziekanka ds. studenckich podejmuje decyzje o dalszych krokach. W przypadku uznania pracy
zapowstalg w sposob nieuczciwy, ale bez znamion plagiatu, przeprowadzana jest ze studentka em
przez prodziekanke ds. studenckich rozmowa dyscyplinujgca. Praca uznana za powstata w sposob
nieuczciwy nie moze by¢ podstawg zaliczenia przedmiotu, w zwigzku z czym student ka otrzymuje
zzaliczenia ocen¢ niedostateczng. Student ka zachowuje prawo dopoprawki lub zaliczenia
komisyjnego. W przypadku uznania podejrzenia o plagiat prodziekanka ds. studenckich na podstawie
dokumentacji dostarczonej przez osobe prowadzaca zajecia formutluje wniosek do Prorektorki
ds. Studenckich 1 Ksztalcenia o wszczgcie procedury wyjasniajacej. Prorektorka ds. Studenckich i
Ksztalcenia podejmuje stosowne kroki. Prodziekanka ds. studenckich wzywa i informuje osobg, wobec
ktorej toczy sie postgpowanie o nadaniu biegu sprawie. Naczas postgpowania kwestia zaliczenia
przedmiotu jest zawieszona. Student ka realizuje tok studiowania. Dalsze decyzje podejmowane
sg przez prodziekanke ds. studenckich powydaniu opinii przez Prorektorke ds. Studenckich 1
Ksztalcenia.

Jak skorygowac imie (nazwisko) w systemach informatycznych
UAM widocznych dla innych uzytkownikow?

Na UAM dostepna jest procedura pozwalajgca dokona¢ korekty imienia (jesli potrzeba, takze
nazwiska) w wewnetrznych systemach informatycznych. Obejmuje ona ustugi dostepne w ramach
MS Office (m.in. Teams, OneDrive, Outlook). Na chwile obecng nie jest mozliwa korekta danych
w USOS. Osoba zainteresowana takim rozwigzaniem kontaktuje si¢ z prodziekanka ds. studenckich
i sktada (mailowo, osobiscie) prosbe o taka korekte. Prodziekanka ds. studenckich przesyta nastepnie
potwierdzenie prosby do Centrum Wsparcia Ksztatcenia, ktére zleca jej wykonanie do Centrum
Informatycznego UAM. Petna procedura dostgpna jest na stronie
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= https://bezdyskryminacji.amu.edu.pl/procedury. Ze wzgledu na powstajaca w sytuacji korzystania
z procedury rozbiezno$¢ danych mig¢dzy systemami wewnetrznymi UAM 1 USOS, rekomenduje si¢
kontakt z konsultantkg ds. osob LGBT+, z ktéra omdéwi¢ mozna sposoby radzenia sobie z tg
rozbieznoscig. Kontakt do konsultantki znajduje si¢ na stronie
=~ https://bezdyskryminacji.amu.edu.pl/rzecznik/konsultanci.

Mamy nadzieje, ze ten przewodnik pomoze Panstwu odnalez¢ si¢ w studenckiej rzeczywistosci.
Zyczymy, aby lata studidw byly czasem fascynujacego rozwoju, inspiracji i przyjazni!

Grono dziekanskie WPiK
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